HOI SINH VIEN VIET NAM
TP. HO CHI MINH
BCH TRUONG PH KINH TE - LUAT

S6: 05/HD-HSV

TP. Hé Chi Minh, ngay 30 thang 11 nam 2023

HUONG DAN
To chire Pai hoi Chi hdi Khoa 23, nhiém ky 2023 - 2024

- Can cir Diéu Ié Hoi, Hudng dan thire hién Diéu 1¢ Hpi Sinh vién Viét Nam,

- Can cit Chueong trinh nam hoc 2023 — 2024 ciia Ban Chdp hanh Hoi Sinh vién
Truong Dai hoc Kinh té - Ludt, DHOG-HCM khod VIII, nhi¢m ky 2023 — 2025;

- Can ctr Thong bdo sé 35/TB-HSV cia Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truwong ban
hanh ngay 30/11/2023 vé viéc t6 chitc Pai héi Chi héi Khod 23, nhiém kp 2023 — 2024.

Ban Thu ky Héi Sinh vién Trudng Pai hoc Kinh té - Luat, PHQG-HCM huéng
dan Ban Cha‘ip hanh Lién Chi héi cac Khoa thuc hién cong tac td chirc Dai hdi Chi hoi
Khoa 23 nhiém ky 2023 — 2024, cu thé nhur sau:

I. TEN GOI CUA PAI HOQI CHI HOI

Chi hi to chtre Pai hoi Chi hoi, thong nhét goi tén la: Pai hoi Chi hoi + [tén Chi
hoi] + nhiém ky 2023 — 2024.

Vi du: Dai hoi Chi Hoi Thuong mai dién tir Khoa 23, nhiém ky 2023 —2024.

I1. NOI DUNG PAI HOI

- Xac dinh muc tiéu, nhiém vu va giai phap cong tac Hoi va phong trao sinh vién
trong nhiém ky mai.

- Hiép thuong bau ra Ban Chip hanh Chi hoi nhi¢m ky 2023 - 2024.

IIL. XAY DUNG VAN KIEN PAI HQI CHI HQI

- Van kién Pai hdi phai ngé’m gon, stic tich, quan triét quan diém chi dao, dinh
huéng chung ctia Ban Chép hanh Lién Chi hoi Khoa.

- Can ctr dinh huéng Ban Chép hanh Lién Chi hoi Khoa, don vi xdy dung du thao
van kién, 14y y kién Hoi vién Chi hoi.

- Ban Chép hanh Chi h¢i ldm thoi trinh Ban Chdp hanh Lién Chi hoi Khoa du
thao van kién bao gém: Phuong huéng hoat dong nhi¢m ky mai, Pé an nhén sy, Ly lich
trich ngang tmg cir Ban Chép hanh Chi hi.

- Ban Chép hanh Lién Chi hdi Khoa, Hgi Sinh vién Truong nhén xét truc tiép ndi
dung vin kién tai Dai hdi.

IV. NHIEM VU BAN CHAP HANH LAM THOI

- X4y dyng D& 4n nhan sy Ban Chép hanh Chi h¢i kém theo Ly lich trich ngang
nhéan sy g cir.
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- Xay dung ndi dung, chuong trinh Dai hoi va chudn b ddy du tai liéu, cc diéu
kién vé co sor vit chat, k¥ thudt, kinh phi...phuc vu Dai héi.

- Bio cdo, trinh xin y kién Ban Chép hanh Lién Chi hoi Khoa vé cong téc t6 chire
Dai hdi.

V. CONG TAC CHUAN Bl NHAN SU' VA QUY TRiNH BAU CU BAN
CHAP HANH KHOA MO1

Chuén bi nhan sy Ban Chép hanh khéa méi la noi dung quan trong ctia Dai hoi,
qua trinh chuan bi nhén su phai thue hién dan chu, cong khai, ding quy trinh, quy dinh;
can lya chon gidi thiéu cac dong chi c6 nang lyc cong tac, tiéu biéu trong céc linh vuc,
gan giii voi sinh vién va nhiét huyét véi phong trao.

1. Cong tac chuin bi nhan sy

1.1. Tiéu chuén nhan sw Ban Chép hanh Chi hji

Nhdn su tham gia Ban Chdp hanh Chi héi can bao dam cdc. tiéu chudn chung:

- C6 lap truomg tu tudng virng vang, kién dinh muyc tiéu doc 1ap dén toc va chu
nghia xa hoi, quyét tam thue hién thing loi cong cude d6i mai dat nudc do Pang Cong
san Viét Nam lanh dao; tuan thu phép luat.

- C6 kién thire va nang luc tham gia xdy dung cac quyét dinh cua Ban Chap hanh;
¢6 kha nang t6 chirc va trién khai thuc hién nhiém vu; ¢6 phuong phap cong téc; sdu sét,
gin bo véi co sd; hiéu dugce tAm tu, nguyén vong cla sinh vién; ¢ kha nang dai dién,
bao vé quyén loi hop phép, chinh déng cta sinh vién.

- C6 ¥ thire td chire ky luat, tinh thin doan két, dan chu, 18i song trung thuc, lanh
manh, c6 ban linh déu tranh va tham gia giai quyét ¢6 hidu qua cac hién twgng tiéu cuc.

- Ndm vimg Diéu 18 Hoi Sinh vién Vi¢t Nam, ¢6 trdch nhi¢m va nhiét tinh véi
cong tac Hoi va phong trao sinh vién, dugc rén luyén va truong thanh tir thyc tién phong
trao sinh vién, grong mau trong hoc tap, rén luyén, dugce sinh vién tin nhiém.

1.2. Sé lwgng nhén sw Ban Chip hanh Chi hpi: 2om 01 Chi h¢i Truong, 01 Chi
hoi Phé, 01 Uy vién Ban Chép hanh Chi hoi. '

*Lieu y: Khuyén khich dong chi Phé Bi thi Chi Poan kiém nhi¢m dong thoi chire
vu Chi héi truong Chi hoi.

2. Quy trinh hiép thwong bau Ban Chap hanh khéa méi

- Poan Chu tich Pai hi trinh bay dy thio Dé 4n nhan sy dé dai biéu thio luan
xem xét, sau d6 hiép thwong 01 Ian chung cho ca danh sach. Viéc hiép thuong bau phai
duge qua nira (1/2) s6 dai biéu c6 mat trong Dai hoi tan thanh thi viée hiép thuong théng
nhét bau nhén sy vao Ban Chép hanh méi c6 gi tri.

- Truomg hop td chirc Hoi nao khong thé hiép thuong théng nhét bau dai dién cua
minh tham gia Dai h¢i Lién Chi h¢i Khoa hodc cir dai dién khong dung tiéu chuan da
quy dinh thi dai dién Ban Chép hanh Lién Chi hoi Khoa cho ¥ kién truc tiép tai Dai hi.

- Truong hgp c6 nhing y kién trai nguge nhau trong Pai hi nhung nguoi da
duroc hiép thuong giéi thi¢u van di tiéu chudn va Ban Chép hanh 14m thdi vén bao luu
viéc gi6i thiéu, sau khi thao lugn trong Dai hoi khong nhit tri dwgc thi tién hanh biéu
quyét riéng trudmg hop nhan sy do.
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VL. QUY TRINH TO CHUC PAI HOI

Quy trinh, thi tuc va noi dung chuan bi Pai hdi, Hoi nghi thuc hi¢n theo hudng
dan s6 01/HD-BTK ngay 11/01/2023 cta Ban Thu ky H01 Sinh vién Viét Nam Thanh
phd Hd Chi Minh. Luu ¥ 20m céc budc sau:

Burde 1: Xay dung dé 4n hoiic ké hoach té chirc Dai hdi trong d6 phai néu rd thoi

gian, s luong dai biéu triéu tap, ndi dung chuong trinh, xdy dung ké hoach tuyén truyén
Dai hoi.

Buére 2: Chudn b van kién Dai hoi, gbm co:

- Dy thao muc tiéu, nhiém vu, giai phéap nhiém ky mai va céc bao céo phu luc cé
lién quan;

- Chuan bj cong tac nhan su: X4y dung dé 4n nhan sy Ban Chép hanh va céc chire
danh chu chét, dé an doan dai biéu dy Pai hoi Hoi Sinh vién cip trén va tap hop hd so
nhéan s kém theo (néu c6).

Bwée 3: To chirc xin y kién can bo Hoi, Hoi vién, sinh vién cia don vi vé cac
van ban t6 chirc Dai hoi thong qua hinh thire giri thu dién tir dé tiép thu y kién.

Budre 4: T6 chirc xin ¥ kién Lién Chi hoi dbi véi cae noi dung néu trén.

Luu y vé thoi gian va cich thicc giki hé so duyét Pai hji va thoi gian duyét Dai
hoi nhw sau:

- Giri ho so duyé€t Dai hoi lén Hoi Sinh vién Trudng chim nhét 10 ngay trudc
ngdy dién ra Dai hoi thong qua thur dién tir cta don vi.

- Hoi Sinh vién Trudng duyét hd so Dai hoi thoi gian tir 03-05 ngay trude khi td
chirc Pai hoi. _

Bwéc 5: Chuén bj déy du cic van kién, diéu kién k¥ thuét phuc vu Pai hoi; giri
trudce van kién cho dai biéu theo ddi qua thu dién tir sinh vién.

Buére 6: Tién hanh t6 chire Pai hoi, Hoi nghi dai biéu theo hinh thire truc tiép.

Buédc 7: To chirc cac hoat dong chao mirng Dai hdi, chao ming thanh cong Dai
hdi; thong tin vé két qua Dai hoi rong rai trong Hoi vién, sinh vién cia don vi.

Buée 8: Béo cdo Chi iy, Ban Thuong vu Doan Khoa, Hdi Sinh vién Truong truc
tiép vé cong tac t6 chirc va cong nhan két qua cua Dai hoi cham nhét 15 ngdy sau td
chirc Dai hdi theo hinh thire guri thu dién tir.

VIL. CONG TAC DPAI BIEU PAI HQI CHI HOI

1. Cong tac dai biéu Dai hoi Chi hoi

- 86 lugng dai biéu va thanh phan dai biéu : Toan thé Hpi vién Chi hi.

- Phai ¢6 it nhat 2/3 tong s6 Hoi vién duge tridu tip c6 mit, Dai hdi méi ¢o gid
tri tién hanh.

- Poan Chi tich tién hanh ra soét va kiém tra tinh hinh dai biéu trong subt qua
trinh dién ra Pai hdi.

VIII. CHUONG TRINH PAI HQI CHI HOI

1. Chwong trinh Dai hdi:

1.1. Yéu ciu:
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Ni dung va trinh ti cta chuong trinh Pai hol phai dam béo tinh hgp ly; hoan
thanh day du nhiém vy ctia Dai hgi; ding nguyén tic, thu tuc theo quy dinh cia Diéu 1&
va Hudng dan thuc hién Diéu 1€ Hoi Sinh vién Viét Nam, khuyen khich cac hoat dong
sang tao, ung dung cong nghé thong tin trong td chirc Dai hoi.

1.2. Chwong trinh Dai hi Chi hyi gom nhitng nji dung sau:

1. Chao co: Hat quéc ca, Bai ca chinh thirc ciia Hoi Sinh vién Viét Nam.
. Tuyén bé ly do, gioi thiéu dai biéu.
. Hiép thuong bau Doan Chu tich, Thu ky Dai hji.
. Khai mac Dai hoi .
. Hiép thuong bau Ban Kiém tra tu cich dai biéu.
. Thong qua quy ché, chuong trinh Pai hoi. (thong qua bang cdch biéu quyet)
. Béo céo két qua kiém tra tu cach dai biéu.
. Trinh bay d& 4n nhan su, phuong hudng hoat dong Chi hdi trong nhiém Ky tdi.
. Hiép thuong bau Ban Chép hanh Chi hdi nhiém ky méi.

10. Ra mét Ban Chép hanh nhi¢m ky méi.

11. Phat biéu cua Pai dién Hoi Sinh vién TrlIO’ng (doz voi Pai hoi Chi hoi mau)

12. Phat biéu cua dai dién Lién Chi hoi cap trén.

13. Thong qua Bién ban Dai hdi. '

14. Chao cd, bé mac Dai hoi.

IX. CAC CO QUAN PHU TRACH CONG VIEC CUA PAI HOI

1. Poan chii tich Dai hji

- Doan chu tich Dai hoi gom 03 Hoi vién Chi héi duoc chi dinh 1a Ban Chép hanh
Chi hoi lam thoi.

* Nhiém vu:

- Piéu hanh cong viéc cia Dai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hdi thong qua.

- Gi6i thiéu sb lwong, danh sich Poan Thu ky, Ban Kiém tra tu cach dai biéu dé
Pai hoi biéu quyét thong qua.

- Didu hanh céng tac hiép thuong ciia Dai hoi - Giai quyét nhitng vén dé phat
sinh trong Pai hdi.

- Téng két, bé mac Dai hoi.

2. Poan thw ky Pai hdi

Doan thu ky Dai hoi g6m nhitng Hoi vién Chi hoi tham gia Pai hdi do Poan Chu
tich Dai hoi gi¢i thiéu dé Dai hoi biéu quyét vé sb lugng, danh sach, c6 thé biu khong
qué 02 Thu ky Dai héi.

* Nhiém vu.

O 00 3 O U B W N

- Ghi bién ban Dai hdi tdng hop y kién thao luan va dv thao céc vin ban két luén,
nghi quyét ciia Dai hoi trinh bay dy thao nghi quyét Dai hi.
- Quan Iy va phét tai lidu, 4n phdm cta Pai hdi theo sy chi dao ciia Poan Chi
tich, tlep nhén hoa, di¢n ming, don thu...Thu nhén, bao quan va giri dén Ban Chap hanh
khoa méi ddy du hd so, tai lidu, 4n pham clia Pai hoi.
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X. CHUAN Y KET QUA BAU CU

1. D6i véi Ban Chéap hanh Chi hdi 14m thoi

- Sau khi Pai héi duge t6 chirc thanh cong, hi¢p thuong Ban Chap hanh Chi hdi
nhiém ky méi, Ban Chap hanh Chi hoi lam thoi gui lai hd so chuin y két qua Dai hoi
Chi h¢i cho Ban Chép hanh Lién Chi hoi Khoa trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay
két thic Dai hoi.

- Ho so chuén y két qua Dai hoi bao gom:

1. Bién ban Dai hoi:

2. Dé an nhén su;

3. B4o cdo tham tra tu cach dai biéu;

4. Ly lich trich ngang nhén su (Ban Chdp hanh nhi¢m ky);

5. Phuong huéng hoat dong Chi hdi nhiém ky mai.

2. P6i véi Ban Chip hanh Lién Chi h$i Khoa

- Ban Chéap hanh Lién Chi hoi Khoa tién hanh tong hop tai li¢u Dai hoi, g Cong
van dé nghi chudn y két qua Ban Chép hanh Chi hoi truc thuge Lién Chi hoi Khoa vé ,
dia chi thu dién ta: bantexdhoi. uel@gmall com va cc cho P/c Hoang Khdnh Bio Quyén / y
- Phé Chi tich, Truéng ban Té chicc — Xdy dung Hoi Sinh vién T ruong -
quyenhkb21503@st.uel.edu.vn dén hét ngay 15/01/2023.

- Déi vai cac hd so duge yéu cu sira doi bo sung, Ban Chap hanh Lién Chi hoi
tién hanh stra dbi bd sung trong 03 ngay lam viéc va gui lai quy trinh nhu trén.

- Péi véi cac hd so chuan y bi tir chéi, Ban Chip hanh Lién Chi hoi huéng dan
Ban Chép hanh Chi hoi 1am thoi xdy dung dé an nhan sy va xin y kién t6 chirc lai Dai
hoi Hoi vién trude ngay 01/01/2024.

3. P6i véi Ban Chip hanh Hgi Sinh vién Truong

- Ban Chép hanh Hoi Sinh vién Truong xem xét két qua Dai hoi va Cong vin dé
nghi chudn y két qua Ban Chp hanh Chi hdi tryc thuge Lién Chi hoi Khoa va phan hoi
trong vong 07 ngay lam vigc.

- Ban Chép hanh Hoi Sinh vién Truong ban hanh Quyét dinh Chuén y két qua
Pai hoi sau khi da duyét hd so Dai hoi chdm nhét 1a sau 10 ngay lam viée ké tir ngay

duyét.

XI. CAC MOC THOI GIAN CAN LUU Y

- Diing ky thoi gian t chirc Dai hi Chi hoi: Dén hét ngdy 05/12/2023.

- Thoi gian ding ky tb chire Dai hdi mau: Tir ngay 11/12/2023 dén hét ngay
18/12/2023 (thir Hai).

- Thoi gian tién hanh Dai hoi Chi hdi: Tir ngdy 15/12/2023 dén hét ngay
31/12/2023 (Chii nht).

- Giri hd so chudn y két qua Dai hgi Chi hoi: Dén hét ngay 31/12/2023.

- T chire lai Dai hoi cac Chi hgi khong dii tiéu chudn: Dén hét ngay 15/01/2024.

XII. LUU Y KHI TO CHU'C PAI HQI

1. Déi véi Ban Chép hanh Lién Chi hi cac Khoa:

- Céc ddng chi thyc hién nghiém tuc tién d¢ dt ra.



6

- Céc dong chi tham dy Pai héi Chi héi cdp dudi bao gdm thanh phan l1a Ban
Chép hanh Lién Chi hoi va can bo phu trach cong tac T6 chirc — Xay dung Lién Chi hdi.

2. P6i voi Ban Chép hanh Chi hoi va Hgi vién tham dy Pai hgi Chi hdi:

- Ban Chép hanh Chi hoi 1am thoi nghiém tic thuc hién chi dao, quan triét cta
Ban Chap hanh Lién Chi hoi cip trén.

- Hoi vién tham du Dai hoi Chi hoi phai nghiém tac, khong lam vige riéng trong
lac dién ra Dai hoi.

Moi thic méc cac ddng chi xin vui long lién hé H/c Hoang Khdnh Bdo Quyén -
Phé Chii tich, Truong ban Té chirc — Xdy dung Hpi Sinh vién Truong - 0902 682 722 -
quyenhkb21503(@st.uel.edu.vn

Ban Thu ky Héi Sinh vién Viét Nam Truong dé nghi Ban Chap hanh Lién Chi
hoi cac Khoa cin cir huéng dan, thuc hién cong tac td chirc Pai hoi Chi hoi Khoa 23
nhiém ky 2023 — 2024 dam bao ding quy dinh va tién do dé ra./.

TM. BTK HOI SINH VIEN TRUONG
PHO CHU TICH

Noi nhan: r ' N\
- BCH Lién Chi hoi cac Khoa (dé t/t); Y 12 ”W

- BCH cac Chi hoi (dé t/t);
- Luu VP.
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