HOI SINH VIEN VIET NAM
TP. HO CHI MINH
BCH TRUONG PH KINH TE - LUAT
TP. H6 Chi Minh, ngay 24 thdng 12 niam 2019

S6: 196/QD-HSV
QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban Chap hanh Hgi Sinh vién Truong
PH Kinh té - Luat, Nhiém ky VII (2019 — 2023)
- Cdn cir Pieu 1é va Huong dan thue hién Pieu 1é Hoi Sinh vién Viét Nam;

- Can cwr vao chirc nang, nhiém vu cua Hoi Sinh vién truong PDH Kinh té - Ludt,
PHQOG — HCM;

- Can cwr Nghi quyét BPai héi Pai biéu Hoi Sinh vién Truong Dai hoc Kinh té - Ludt
lan thir VII, nhiém ky 2019 — 2020.

BAN THU KY HOQI SINH VIEN TRUONG PH KINH TE - LUAT
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh Hoi Sinh vién trudng nhiém ky
VII (2019 — 2023). (Néi dung quy ché dinh kém)

Diéu 2. Ban Chap hanh Hoi Sinh vién truong, Ban Kiém tra, Van phong Hoi Sinh vién
truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky.

TM. BTK HOI SINH VIEN TRUONG
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- Bang Uy - Ban Giam hiéu (dé thong tin);
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HOI SINH VIEN VIET NAM
TP. HO CHI MINH
BCH TRUONG PH KINH TE - LUAT

TP. H6 Chi Minh, ngay 24 thang 12 niam 2019

QUY CHE LAM VIEC
Ban Chap hanh Hgi Sinh vién Trwong Pai hoc Kinh té - Luét
Nhiém ky VII (2019 - 2023)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6: 196/QP-HSV, ngay 24/12/2019
ciia Ban Chdp hanh Hgi Sinh vién truwong PH Kinh té - Ludt)

Ban Chép hanh Hoi Sinh vién truong (tir ddy goi tat 1a Ban Chap hanh) 14 co quan
lanh dao ctia HSV Truong Pai hoc Kinh té - Luat gitta 2 ky Dai hoi, chiu trach nhiém
truéc Pang ty, Ban Giam Hiéu, HSV thanh phd va Hoi vién vé cac mat hoat dong cua
Hoi Sinh vién trudong. Ban Chép hanh 1a co quan dai dién déy du, toan dién cua hoi vién,
sinh vién truong Pai hoc Kinh té - Luat trong cac hoat dong lién quan dén sinh vién.

Hoat dong ctia Ban Chap hanh phai dam bao thuc hién dung cac quy dinh cua
Diéu 1¢ Hoi, dé cao nguyén tic tip trung dan chu; ting cudng doan két ndi bd, néu cao
tinh than ty phé binh va phé binh, phat huy tri tu¢, ting cuong trach nhiém ca nhan cac ty
vién Ban Chap hanh

PIEU I. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH HOQI SINH VIEN
TRUONG PH KINH TE - LUAT:

1. Nhiém vu ciia Ban Chap hanh Hdi Sinh vién truong:
- T6 chitrc thuc hién, chi dao va huéng dan hoi vién, co sé Hoi va thanh vién cua
Hoi thyc hién Diéu 1& Hoi, cac nghi quyét cua bang va Nha nudc, cua Trung wong Hoi,
Hoi Sinh vién thanh phd, va nghi quyét cta dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién truong nhiém
ky VII (2019 - 2023)
- Phéi hop voi Poan TNCS trudng, cac phong ban trong trudng, cac t6 chic kinh té,
xd hoi dé giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén cong tac Hoi va phong trao sinh vién
tai truong.
2. Quyén han ciia Ban Chap hanh Hdi Sinh vién truong :
- Thao luan, quyét dinh chuong trinh cong tac Hoi va phong trao sinh vién theo hoc
ky, ndm hoc.



- Xem x¢ét, thao luan va thong qua bdo cdo tinh hinh hoat dong cia Hoi trong tung
hoc ky, ndm hoc.

- Kién toan nhan sy bd sung vao Ban Chéap hanh khi can thiét tai cac Hoi nghi cua
Ban Chép hanh hodc Hoi nghi dai biéu giita nhiém ky. Chuan bi ndi dung, nhan su cho
Pai hoi dai biéu Hoi Sinh vién trudng lan tha VIII, nhiém ky 2023 - 2025.

PIEU II. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH HOQI SINH
VIEN TRUONG, BAN CHUYEN MON:

1. Ban chip hanh HSV trwong ¢é nhiém vu nhw sau

- Tham gia xay dung, biéu quyét va lanh dao tap thé nhitng ndi dung cong viéc,
nghi quyét, chuong trinh hanh dong ciia Hoi Sinh vién trudng, tham dy ddy du cac phién
hop cua Hoi Sinh vién trudng va tham gia cac chuong trinh do Hoi Sinh vién trudng t6
chuec.

- Mbi Uy vién Ban Chép hanh Hoi Sinh vién trudng duoc phan cong tham gia it
nhat mot mang cong tac theo Nghi quyét Pai hoi Pai biéu Hoi Sinh vién Truong lan VII.
C6 nhiém vy dé xuét cac bién phap va phuong thirc t6 chirc thuc hién chuwong trinh cong
tac Hoi hang ndm, phong trao, dé an, chuong trinh, céng trinh duwoc phan cong.

- Tryc tiép t6 chirc, trién khai hodc phdi hop dé thuc hién c¢6 két qua chuong trinh
cong tdc Ho1 thudce linh vuc minh phu trach, tham gia xay dung va hoat dong cung co sé
Hoi don vi minh.

- Cac Uy vién Ban chap hanh Hoi Sinh vién truong duoc cung cip nhiing tu liéu, tai
lidu va cac thong tin trong hé thong Hoi.

2. Cac ban chuyén mon:

- Tham muu cho Ban Thu ky cac chuong trinh, ké hoach hoat dong cua theo noi
dung chuyén mon cua ban dugc phan cong.

- T6 chirc trién khai, thuc hién cac ké hoach, chuong trinh da duogc duyét.

- Tham muu cho Ban Thu ky Hoi Sinh vién trudng quyét dinh vé b may cua ban.
Thuc hién viéc phan cong, quan 1y, danh gia va dé xuat khen thudng céc thanh vién trong
ban.

PIEU III. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN THU KY HOI SINH VIEN
TRUONG:

- Triéu tap cac cudc hop thuong ky va bat thudng ciia Ban Chap hanh Hoi Sinh vién
truong, to chitc chudn bi chu dao nhimng nodi dung cong viéc cua Hoi Sinh vién truong
dua ra Ban Chap hanh Hoi Sinh vién truong thao luan va quyét dinh, thong qua. Quyét
dinh céc chu truong, bién phap cu thé nhim quan triét thuc hién c6 hi€u quéa nghi quyét
ctia Pai hoi lan tht VII va cac nghi quyét cua Ban Chap hanh.



- Giai quyét nhitng van dé vé cong tac t6 chuc, cong tac can bg, khen thudong, ky
luat theo di€u 1€ Poan va hudng dan cia Poan cap trén.

- Quyét dinh t6 chirc cac ban chuyén mén, vin phong Hoi Sinh vién truong.

- T6 chirc kiém tra va so két, tong két, rut kinh nghiém viéc thuc hién cic nghi
quyét cia Ban Chap hanh, Pang ty va Hoi Sinh vién thanh phd. Bao cdo dinh ky véi
BCH vé cong tac chi dao giita 2 ky hoi nghi.

- Giit mbi quan hé thuong xuyén v6i Ban Thuong vu Poan truong. Pinh ky co
thong tin, bao cdo, trao doi vé tinh hinh cong tac Hoi va phong trao sinh vién trudng.

PIEU IV. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA THUONG TRUC HOQI SINH VIEN
THANH PHO:

- Bao gdm ddng chi Chu tich va Pho chu tich, thay mit Ban Thu ky diéu hanh céng
viéc hang ngay cua Hoi, theo nghi quyét ctia Ban Chap hanh, Ban Thu ky;

- Chi dao hoat dong cua cac ban chuyén mon, cac Lién Chi hoi Khoa; Cac chi hoi
va Cau lac bo, doi, nhom cac cap, phdi hop véi cac don vi thuc hién nghi quyét, cha
trrong ctia Pang uy truong va ctia Hoi Sinh vién thanh phd theo sy phan cong.

- Thyc hién ché d6 hoi y; tuan thi viéc ban hanh, ky duyét vin ban theo dung ché
d6 ban hanh, ky duyét, luu trit vin ban trong hé théng Hoi.

* Chii tich: La nguoi dung dau ciia Hoi Sinh vién thanh phd, ¢6 nhiém vu va quyén
han nhu sau:

- Chiu trach nhiém cao nhat trudc bang uy - Ban Giadm Hi¢u, H6i Sinh vién thanh
phd vé viéc chi dao to chire thyc hién cac chi truong ctua Pang ay truong, nghi quyét cta
Ban Chép hanh Hoi Sinh vién thanh phd, Nghi quyét ciia Dai hoi Hoi Sinh vién lan thir
VII va Nghi quyét cia Ban Chap hanh vé cong tac Hoi va phong trao sinh vién; dé xuat
nhimg van dé 16n dé Ban Chap hanh, Ban Thu ky xem xét va quyét dinh.

- Pai dién Hoi Sinh vién truong giit moi lién hé véi Hoi Sinh vién thanh phd dé
thong tin, dé xuat y kién vé nhitng chu trwong, bién phap t6 chirc hoat dong & cip co sO
va cap thanh.

- Quyét dinh cac van dé tai chinh ctia Hoi tir cac ngudn ung ho, ngudn kinh phi do
Hoi sinh vién truong van dong va ngudn kinh phi do nha trudng cap dam bao cic quy
dinh vé tai chinh hién hanh.

* Pho Chu tich Thwong truc:

- Gitip Chu tich nam tinh hinh chung, diéu hanh va xu 1y cong viéc hang ngay cia
Hoi Sinh vién truong.

- T6 chirc va kiém tra cac hoat dong thuong xuyén ctia Hoi Sinh vién trudng dé xut
bién phap t6 chirc cac chuong trinh hoat dong trong tim cip trudng.



- Theo ddi, t6 chirc phdi hop cong tac giita cac Uy vién Ban Chap hanh Hoi Sinh
vién trudong, duge Chu tich ty quyén xir Iy phan cong nhiém vu cho cic can bd chuyén
trach ctua Hoi trong qué trinh diéu hanh.

- Huong dan va kiém tra hoat dong ctia co s& Hoi, cac cau lac bg, doi1 nhom cap
truong va cac don vi truc thudc.

* Cac Pho Chu tich khac:

- Tham gia xem xét va dé xuét cac bién phap thuc hién cic phong trao, chuong trinh
trong tam cua Hoi.

- Theo ddi, dé xuét cac chuong trinh ho tro ddi vé6i cac hoat dong phuc vu cho loi
ich chinh dang, hgp phap cua sinh vién.

- Hudng dan va kiém tra cac hoat dong cua co s& Hoi, cau lac bo, doi nhém thudc
Hoi Sinh vién truong da dugc phan cong phu trach.

PIEU V: CHE PO LAM VIEC
1. Ché dd hoi nghi:

- Ho1 nghi Ban Chép hanh dinh ky 3 thang 1 1an, do Ban Thu ky triéu tap; khi can
thiét thi triéu tap hoi nghi bat thuong. Hoi nghi Ban Chap hanh mo rong do ban Thu ky
quyét dinh.

- Hoi nghi Ban Thu ky dinh ky mdi thang 1 1an vao tuan cudi cia thang, khi can
thiét BanThu ky c6 thé t6 chirc hop bat thudng.

- Hoi nghi lam viéc dung gio' ghi trong thu moi. Tat ca cac hoi nghi, hop cta Ban
Chép hanh, ban Thu ky déu théng qua thu moi bang thu dién tir (Email) it nhét trudce 1
tudn va trén lich cong tac tudn cua Poan - Hoi truong.

- Nhitng van dé quan trong dit ra tai hoi nghi Ban Chap hanh, Ban Thu ky phai
duoc thao luan dan chu dé di dén nhat tri cao va phai dugc két luan, biéu quyét theo quy
dinh Piéu 1¢ Hoi. Trong trudng hop c6 nhirng van dé chua két luan duoc, Ban Chap hanh
iy quyén lai cho Ban Thu kY ban bac quyét dinh hodc chuan bi hoi nghi Ban Chap hanh
ky hop ké tiép thao luan, biéu quyét.

- Uy vién Ban Chap hanh khong tham gia sinh hoat Ban Chap hanh 3 ky hop trong
nhiém ky ma khong c6 1y do chinh dang thi x6a tén trong Ban Chap hanh.

2. Ché db di co s6:

- Mdi ty vién Ban Chép hanh ¢6 ché d6 1am viéc dinh ky, tham du céc hoat dong
v6i co so Hoi dic biét 1a kiém tra, huéng dan, gitp d co s¢ phat hién van dé thao gd kho
khan trong qué trinh thuc hién cac nghi quyét, cha truong 16n ctia Ban Chap hanh

- Mbi uy vién Ban Chép hanh c¢6 trach nhiém tham dy cac hoat dong ctia co s& theo
su phan cong cua Ban Thu ky.



3. Ché @9 cong bod cac vin ban:

- Cé4c van ban sau khi dugc du thdo phai thong qua Thuong truc duyét trude khi
phat hanh. Viéc cong bd cac van ban duoc thuc hién chdm nhat 3 ngay sau khi duogc
thong qua.

- Chu tich ky cac Nghi quyét ciia Ban Chap hanh, Ban Thu ky va cic van, cic vin
ban va quyét dinh vé cong tac t6 chirc can bo, cac vin ban lién quan dén Thuong truc Hoi
cac don vi, van ban gui Pang uy, Ho1 Sinh vién thanh phé vé td chirc va hoat dong cua
Hoi Sinh vién truong, van ban khen thuong, ky luét.

- Pho Chu tich Thuong truc ky cdc bao céo, chuong trinh cong tdc quy, 6 thang,
nam va cac van ban dugc Chu tich iy nhi¢m.

- Pho Chu tich chuyén trach ky cac van ban do Chu tich uy nhiém.

- Chanh Vin phong ky thu moi, thong béo lién quan dén cong viéc hanh chanh cia
Hoi.

- Truong Ban Kiém tra ky cac van ban ciia Ban Kiém tra.

- Cac vin ban sau khi dugc cong bd phai duoc luu trit tai Van phong theo ché d6
luu trir van thu.

- Dy thao cac quyét dinh (nghi quyét, quyét dinh, chi thi...) vé mat cong tac do Uy
vién Thu ky phu trach cong tic d6 chuan bi. Tham quyén ky ban hanh cac van ban cua
Hoi Sinh vién truong duge Ban Thu ky quy dinh riéng. Viéc cong bd cac vin ban cham
nhat 1a 7 ngay ké tir khi dugc thong qua...

4. Ché d t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc thwe hién cac quyét dinh:

- Céc nghi quyét hoi nghi Ban Chap hanh va Ban Thu ky déu phai cu thé hoa bang
ké hoach, hudng dan t6 chuc thyuc hién va kiém tra, so téng két mot cach nghiém tuc.

- Cac quyét dinh vé mit cong tac nao thi dong chi uy vién Thu ky phu trach linh
vuc dugc phan cong chiu trach nhiém trién khai va kiém tra danh gia két qua thuc hién.

- Ban Thu ky c6 chuong trinh chi dao diém, phan cong cac dong chi ty vién Ban
Thu ky truc tiép chi dao, kiém tra viéc thuc hién va thong bao chung cho toan co s& Hoi
rat kinh nghiém.

- Céc ban chuyén mén c6 trach nhiém giap Ban Thu ky theo ddi, kiém tra, don ddc
viéc thuc hién cac quyét dinh theo chuc trach tung ban.

5. Ché d6 thong tin, bao cao :

- Tai hoi nghi dinh ky ctia Ban Chap hanh, Ban Thu ky bao céo tinh hinh chung va

nhimng cong viéc da giai quyét giita 2 ky hoi nghi.



- Binh ky hang thang, quy, 6 thang, nam, Van phong Hoi Sinh vién Truong co trach
nhiém thong tin bao cdo tinh hinh chung cho Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Ban Thu
ky.

- Cé4c ban chuyén mon thyc hién ché d6 bo céo dinh ky. Céc déng chi Truong ban
chiu trach nhiém vé noi dung cac bao céo trén, dong thdi cung cap nhitng thong tin co
lién quan dén don vi, linh vuc phu trach cho Vin phong theo yéu cau cta Thudng truc.

PIEU VI : CONG TAC PHOI HQP

1. Ban Chép hanh chiu sy 1anh dao truc tiép toan dién cua Ban Thuong vy Pang uy
truong va chiu su chi dao truc tiép cua Hoi Sinh vién thanh phé. Ban Chép hanh co trach
nhiém:

- Tham muu cho Thudng truc Pang ty c6 ché d6 lam viéc dinh ky v6i Ban Thu ky
Hoi Sinh vién truong, thuong xuyén bao cao tinh hinh va thinh thi véi Pang ty trudng dé
giai quyét cac van dé ¢ lién quan cong tac Hoi va phong trao sinh vién. Tham gia gop y
xdy dung cac nghi quyét, chu truong cta Pang Uy truong lién quan dén cong tac thanh
nién va tuyén truyén van dong, td chic cho doan vién, sinh vién thuc hién tdt céac nghi
quyét, chu truong ciia Pang.

- Tb chtrc lanh dao, chi dao co s& Hoi cac cép thuc hién t6t cac chi thi cia Ban
Chép hanh, Ban Thu ky Hoi Sinh vién truong. Thuong xuyén bao céo tinh hinh, gop y
cong tac lanh dao va ndi dung chi dao ciia Ho1 Sinh vién thanh phé.

2. Ban Chép hanh Hoi Sinh vién trudong co6 su phéi hop chat ch€ voi cac don vi chuc
nang, cac to chic doan thé khac trong trudng dé t6 chirc thuc hién cac hoat dong lién
quan dén doan vién, sinh vién trudng:

- Tham gia gép y cac van dé€ lién quan dén sinh vién; tham gia tuyén truyén van
dong va to chirc cho hoi vién, sinh vién thuc hién cac hoat dong cua truong.

- Gitr mbi lién hé chit ché véi cac t chirc doan thé chinh trj - xa hoi duoc phép hoat
dong trong truong thong qua viéc phdi hop hoat dong gilta cac bén dé thuc hién céac
chuong trinh lién quan dén hoi vién, sinh vién.

3. Véi Doan truong:

- Ban Chép hanh, Ban Thu ky c6 méi lién hé phdi hop cong tac chit ché va thuong
xuyén v6i Ban Chap hanh Poan truong.

- Ban Chép hanh, Ban Thu ky c6 trach nhiém thong tin dén Poan truong dé chi Ban
Chép hanh Poan cac co s¢ truc thudc giap do, tao diéu kién thuan loi cho hoat dong Hoi
va 1am nong c6t xay dung to chic co sé ciia Hoi; thuong xuyén gip g& b phan thuong
tryc Poan dé ban bac, phdi hop t6 chire cac chuong trinh hanh dong cua sinh vién.

PIEU VII. MOI QUAN HE GIUA HOI SINH VIEN THANH PHO VOI CAC BAN
NGANH POAN THE VA CAC PON VI TRUC THUQC:



1. P6i véi cac Ban nganh, doan thé:

Phdi hop v6i cac phong ban, khoa, vién, to chirc doan thé giai quyét nhitng van dé
c6 lién quan dén cong tac Hoi va phong trao sinh vién va lién két t6 chirc nhirng phong
trao theo yéu cau nhiém vu chung dap Gmg nguyén vong cta sinh vién truong.

2. Poi véi cac don vi true thude :

- Ban Chép hanh giao cho Ban Thu ky xem xét, chi dao cac hoat dong ctia cac don
vi truc thudc, dam bao quyén lg1 cho phong trao sinh vién va td churc HOi.

- Ban Thu ky Hoi Sinh vién truong cho y kién va quyét dinh vé nhan su cta cac don
vi truc thudc. Theo doi hoat dong va xay dung qui ché hoat dong cua cac don vi truc
thudc.

PIEU VIII. CHE PQ KIEM TRA, SO KET, TONG KET:

- Ban Thu ky Hoi Sinh vién truong xay dung ké hoach kiém tra viéc thyc hién nghi
quyét, chuong trinh, ké hoach ctia Hoi Sinh vién trudng va quy dinh cic co s Hoi bao
cho két qua thuc hién trong cac céip bo Hoi.

- Cham nhat 13 6 thang sau khi trién khai, Hoi Sinh vién truong phai to chirc so két
rut kinh nghiém va chi dao viéc thuc hién nghi quyét, chuyén dé cua Hoi. Sau 1 nam to
chtrc tong két, khen thudng, bo sung ké hoach chi dao.

DIEU IX. DIEU KHOAN THI HANH :

- Quy ché lam viéc cua Ban Chip hanh c6 hiéu luc thi hanh khi c6 2/3 tong sé Uy
vién Ban Chap hanh Hoi Sinh vién trudng thong qua.

- Uy vién Ban chap hanh Hoi Sinh vién truong phai chap hanh quy ché 1am viéc cia
Ban chap hanh Héi Sinh vién truong nhiém ky VII (2019 - 2023). Pinh ky hang nim c6
thong bao két qua thyuc hién quy ché v6i Uy vién Ban chap hanh Hoi Sinh vién truong.
Vin phong trudng, bd phan Poan - Hoi truc tiép theo ddi va kiém tra viéc thuc hién quy
ché.

- Viéc sira doi hodc bd sung quy ché do Ban chip hanh Hoi Sinh vién truong quyét
dinh.

BAN CHAP HANH HOQI SINH VIEN TRUONG

NHIEM KY VII (2019 - 2023)
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