THANH POAN TP. HO CHI MINH POAN TNCS HO CHI MINH

BAN CHAP HANH
POAN TRUONG PH KINH TE - LUAT
sk %k
S4: 09.-HD/PTN-TCXD TP. H6 Chi Minh, ngay A thdng 0&nam 2
HUONG DAN

T6 chirc Pai hoi chi doan nhiém ky 2021 — 2022

- Can ctr Diéu 18, Huéng dan thuc hién Didu 1&é Poan TNCS Hd Chi Minh
khoa XI;

- Cin ctt Ké hoach s6 31-KH/TPTN-BTC ngay 27/10/2021 cuia Ban Chép
hanh Thanh Poan vé viéc t6 chirc dai hoi, hoi nghi dai biéu Poan céc cap, tién
t6i Pai hdi dai biéu Poan TNCS Ho Chi Minh Thanh phé Hé Chi Minh lan the
X1 va Pai hi Poan toan qudc lan thir XII nhiém ky 2022 — 2027;

- Céan ¢t Huéng dan s6 74-HD/TDTN-BTC ngay 25/11/2021 cia Ban
Chép hanh Thanh Doan vé viéc té chirc Pai hdi, Hoi nghi dai biéu Doan cic cip
tién t6i Dai hoi Pai biéu Poan TNCS Hd Chi Minh Thanh Poan Thanh phd Ho
Chi Minh lan thir XI, nhiém ky 2022 — 2027;

Ban Thuong vu Poan Trudng Pai hoc Kinh té — Luat huéng dan cac Poan
Khoa, Ban Chép hanh cac chi doan tryc thudc thuc hién cong tac 0 chire Dai
héi chi doan nhiém ky 2021 - 2022 nhu sau:

L. YEU CAU NQI DUNG TO CHUC PAI HOI

- Tong két cong tac Poan va phong trao thanh nién tai chi doan nim hoc
2020 - 2021, kiém diém, danh gia vai tro 1anh dao cua tip thé Ban an-'lp hanh
trong nhiém ky vira qua (céc chi doan khéa 21 khéng lam phan nay).

- Cén ctr trén chuong trinh cong tac ndm cua Poan Truomg, Doan Khoa va
tinh hinh cu thé tai chi doan, BCH chi doan nhiém ky 2020 — 2021 (déi voi khoa
21 la Ban Chap hanh chi doan lam thoi) dé ra phurong hudng cong tac Doan va
phong trao thanh nién nhiém ky 2021 — 2022 cung chuong trinh hoat dong cu
thé dé Pai hoi théng qua.

- Bau chon Ban Chap hanh chi doan nhiém ky 2021 — 2022.
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- Biu chon dai biéu tham dur Dai hoi Poan khoa nhiém ky 2022 — 2024.

II. CAC BUGC CHUAN BI VA TIEN HANH DAl HOI
1. Thanh phéan tham dy Dai héi

- Toan bd doan vién chi doan trir nhimg truong hop khong du wr cach
tham du dai hoi

- Nhirng truong hop khong di tu cach tham du Dai hoi:

+ Nhitng nguoi vi pham céc hinh thire ky luét tir canh céo tro leén (A Juar
ciia Poan, Dang, chinh quyén hodc cdc doan thé chinh tri - xd hoi khdce ma doan
vién la thanh vién) ma chua hét thoi gian 12 thang ké tir ngay ¢ g uyét dinh ky
luat.

+ Poan vién bi té chirc Poan cap co s ra quyét dinh dinh chi sinh hoat;
doan vién bi tam gia, bi truy t6 trude phap luat.

* Luu y: Dai hdi chi cé gid tri tién hanh khi cé 2/3 dai bicu duoc triéu
tap co mat.

2. Cong tac nhan sy tham gia BCH chi doan nhiém ky 2021 — 2022

- 86 lugng Uy vién Ban Chép hanh chi doan nhiém ky 2021 — 2022 12 03
ddng chi (gdm 01 déng chi Bi thu, 01 dong chi Phé Bi thu va 01 dong chi Uy
vién Ban Chap hanh);

- Trude khi td chirc Pai hoi, Ban Chap hanh chi doan nhiém ky 2020 —
2021 (khoa 21 1a Ban Chép hanh chi doan 1am thoi) tién hanh gidi thiéu danh
sach tmg ctr vién tham gia Ban Chép hanh chi doan nhiém ky 2021 - 2022 (Dam
bao ty 18 s6 du it nhat 15%);

- Trong co cdu gidi tinh Ban Chép hanh chi doan, dam bao ti 1é nir it nhat
15%.

- Tiéu chi ing cir vién cén ctr trén cac mat: hoc tap, nang luc cong tac,
quan hé quan ching, Poan vién wu ti da tham gia hoc 16p nhén thire vé Dang.
Riéng ddi véi cac chi doan khéa 21 can chu y thém dén tiéu chi diém dau vao
dai hoc, cac chirc vy da timg dim nhiém va thanh tich hoat dong o cap pho

thong.
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* Luu y: Dong chi Phé Bi thw chi doan bit budc kiém nhiém dong thoi

chiec vu chirc vu Chi hgi truong chi doan.
3. Vé cong tic td chire Pai hdi

3.1. Dgi hji tra bi: Ban Chap hanh chi doan nhiém ky 2020 2021 (hoac
Ban Chép hanh 1am thoi déi voi K21) lay y kién bing hinh thic biéu quyét gio
tay tir Doan vién trong chi doan, thong nhat thong qua cac van dé sau (ndi dung
duge thong qua néu c6 qua % doan vién trén tong s6 Poan vién cua chi doan
doéng y):

(1) Viéc bau Ban Chdp hanh chi doan:

- Pai hoi bau Ban Chép hanh truée. Sau Dai hoi, Ban Chzip hanh t6 chirc
Hoi nghi lan I va bau Bi thu, Pho Bi thu trong sé Uy vién Ban Chép hanh.

(2) Hoan thanh danh sdach vmg cu vién tham gia Ban Chap hanh méi:
Ung cir vién tham gia Ban Chap hanh duoc gi6i thiéu tir cac nguén sau:

- Do Ban Chép hanh nhiém ky 2020 — 2021 (hodic Ban Chip hanh lam thoi
d6i vai chi doan khoéa 21) gii thidu;

- Do doan vién trong chi doan dé ct;

- Do doan vién tu tng cur.

* Luwu y: S6 lwong ieng cir vién Ban Chap hanh chi dodan 16 thiéu la 4
va toi da khong qud 6 dong chi.

(3) Phdn céng: Poan chu tich (1-3 dong chi), thu ky Dai hoi (1-2 dong
chi), Ban tham tra tu cach Dai biéu (1-3 dong chi), Ban kiém phiéu (3 - 5 dong
chi va khéng nam trong danh sdich irng cir vién).

(4) Phan céng: nhan sy tham gia cong tac t6 chic Dai hoi dé trang tri,
van nghé, chuan bj phiéu bau, thung phiéu, hoa, nuéc, in 4n tai liéu Dai hoi cho
Dai biéu tham dy...

3.2. Dai hoi chinh thirc
- Trang phuc tham du Pai hoi: 40 Doan, 40 so mi truomg, 40 so-mi trang
va quan tdy sim mau, mang giay hodc dép c¢6 quai hiu.
- Céc budc tién hanh Pai hoi:

(1) On dinh t6 chuc;
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(2) Chao c&, Qubc ca, Poan ca; Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu;

(3) Théng qua ndi quy (quy ché) Pai hoi;

(4) Bau Poan Chu tich, Poan Thu ky Pai hoi, Ban Tham tra tu cach
dai biéu (biéu quyét bing cach gio tay); Bio céo tham tra tu cach dai biéu;

(5) Bao céo tinh hinh dai bidu va biéu quyét tr cach dai biéu;

(6) Thoéng qua chuong trinh lam viéc Dai hoi;

(7) Béo céo téng két nhiém ky cii (khda 21 khéng cé phan nay); bao
c4o kiém diém BCH chi doan nhiém k¥ cii (khéa 21 khéng c6 phéan nay); Bao
cdo muc tiéu, nhiém vy va giai phap cong tac Poan va phong trao thanh nién
nhiém ky méi, bao cdo tdng hop ¥ kién déng gop van kién Pai hoéi Poan cip
trén;

(8) Phét bidu chi dao cia Ban Thuong vy Poan cap trén;

(9) Thao luan, déng gbp v kién vao cac van kién Poan cap trén, thao
luén dy thao cac van kién cuia Pai hoi;

(10) Bau Ban Chép hanh chi doan nhiém ky méi, biu doan dai biéu di
dir Pai héi Poan cép trén;

(10.1) Tién hanh & cir, img cir;

(10.2) Boan Chu tich gidgi thiéu danh sich (ng cir vién;

(10.3) Biu Ban Kiém phiéu (biéu quyét bang cach gio tay);

(10.4) Ban Chap hanh chi doan nhiém ky 2020 — 2021 (khéa 21 la
Ban Chip hanh 1am thoi) tuyén bd mén nhiém ky;

(10.5) Ban Kiém phiéu tién hanh c6ng bd thé 1& bau cir Ban Chap
hanh méi, phat, thu va kiém phiéu, doc bién ban kiém phibu. (Trong thoi gian
kiém phiéu c6 thé 16 chire cde tiét muc ven nghé hodc sinh hoat 1dp thé hodc 16
chiec thao ludn, gop y van kién Pai hi),

(10.6) Ban Chép hanh nhiém ky méi ra mit Dai hoi;

(10.7) Bdu doan dai biéu tham gia Pai hoi Doan cip trén (danh sdch

bau dai bidu chinh thirc ¢ thé cé s6 dwe hodc khong);

(10.8) Poan dai bidu ra mét Pai hoi.

(11) Théng qua nghj quyét Pai hoi;
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(12) Chao cd&, bé mac Pai hoi (Khong hat Quéc ca, Poan ca).
4. Vé cong tac vin ban
4.1. Truoc Dai hoi
Poan khoa phai huéng dan, théng qua cc van ban sau:

(1) Bao cao tong két cong tac Poan va phong trao thanh nién nam hoc
2020 — 2021 (trw chi doan khoa 21),

(2) Béo cdo kiém diém cua Ban Chap hanh chi doan duong nhiém:

(3) Phuong hudng cong tac Poan va phong trao thanh nién, chuong
trinh hanh dong cu thé, hé théng chi tiéu nam hoc 2020 — 2021. (Van han xay
dung it nhat 03 chuyén dé vé cong tdc gido duc, hoat dong phong trao, cong tac
16 chite xdy dung Poan gdn véi cdc van dé trong tam tai don vi);

(4) Dé an nhan sy nhiém ki méi;

(5) Bao céo s liéu doan vién chi doan (theo mau);

(6) Danh sach trich ngang ctia Ban Chép hanh chi doan;

(7) MAu phiéu bau (Bau Ban Chép hanh nhiém ki méi).

4.2. Sau Dai hji

Sau khi Pai hoi két thic, Ban Chép hanh cac chi doan mai nhanh chong
hoan thanh va giri vé Ban Chéap hanh Poan Khoa hd so chuin y két qua Dai hoi,
bao gém céc loai van ban, gidy to sau:

(1) Bdo cdo tong két cong tac Poan va phong trao thanh nién nam hoc
2020 — 2021 (trur chi doan khoa 21);

(2) Béo cdo kiém diém Ban Chip hanh chi doan nhiém kv 2020
2021;

(3) Phuong huéng cong tac Poan va phong trao thanh nién, chuong
trinh hanh dong cu thé, hé thdng chi tiéu nam hoc 2021 — 2022 (Moi chi dodar
phai dang ky thuc hién mét cong trinh thanh nién cap chi doan):

(4) Bién ban té chirc Pai hdi;

(5) Toan bd phiéu bau va bién ban kiém phiéu bau Ban Chip hanh chi
doan nhiém ky mdi;

(6) Ly lich trich ngang ctia Ban Chap hanh chi doan (bang ngang);
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(7) Béo céo sb lidu t6 chirc (theo mau);
(8) Cong van dé nghi Poéan cép trén chuén y (Poan khoa thuc hién);
(9) Danh sach dai biéu tham gia Dai hoi Poan cé‘ip trén;
(10) Danh sach Ban Chap hanh céc chi doan (Poarn Khoa thiee hién);

* Luu y:

- Sau khi hoan chinh hé so nép vé Poan Khoa. Poan Khoa tong hop va
lap ban dé nghi chuan y chung cho toan khoa gui vé Ban T6 chirc — Xay dung
Doan Truong.

- Thoi han ndp ho so chuén y: Cham nhét 1a 03 ngay sau khi t6 chirc
thanh cong Pai héi chi doan.

- Hinh thirc ngp:

+ Vin ban: Pugce déng thanh tap va ndp truc tiép vé Ban Chip hanh
Poan Khoa (1 bo).
+ Nop file: chi doan nop file mém 1én email cua Doan Khoa.
+ T4t ca cac van ban trén déu c6 mau ban hanh kém theo Hudéng dan
nay.
+ Poan Khoa: tong hop cac file cua cac chi doan truc thude va giri truc
tiép qua email bantexddoan@gmail.com
5. Cong tac bau cir
5.1. Quy trinh bau Ban Chép hanh nhiém ky méi
Buéc 1. Ban Chap hanh cép triéu tap dai hoi chuan bi dé doan chu tich béo
cdo v&i dai hoi vé dé an Ban Chap hanh nhiém ky méi, trong do xdc dinh yéu
cau, tiéu chuan, sb lugng, co ciu cia Ban Chip hanh. Trén co so dé, dai hoi
thao ludn theo t6 hodc thao luan chung vé yéu cau, tidu chudn, co ciu Ban Chap
hanh. Sau d6, Pai hoi théng qua dé an nhén su Ban Chép hanh nhiém ky mai.
Buwée 2. Tién hanh dé cir Ban Chap hanh khéa méi (dé cir tai 16 thao luan
hodc tai héi truong). Luu y viée tur img cir Ban Chap hanh khod méi thue hiér
theo Piéu 18 Poan va hudng dan thuc hién Piéu 1& Poan TNCS Hé Chi Minh
khoa XI.
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- Danh sach tmg cir vién do Ban Chap hanh Poan khoa cii chuan bi |2
danh sach dé cir chinh thic véi dai hoi.

- Poan chu tich tong hop danh sach ung cu, dé cir; xin y kién dai hoi vé
viéc cho (hogc khong cho) rit tén khéi danh sach bau cir; 1ap danh sach bau cur
dé dai hoi biéu quyét théng qua (danh sich bau cir phai nhiéu hon so véi so
lugng can bau tir 10% dén 15%, s6 du téi da do dai hoi quyét dinh nhung khong
qué 30% sb lugng can bau). Sau do tién hanh in phiéu bau, déng dau phiéu bau
theo quy dinh.

Buwdéc 3. Bau ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu hudéng dan thé 16, nguyén tic
bau cur, diéu kién tring cir; huéng dan cach bo phiéu; kiém tra, niém phong
thuing phiéu; phat phiéu truc tiép cho dai biéu (hoic theo doan dai bicu).

Buwdc 4. Pai hoi tién hanh bau cir; ban kiém phiéu kiém tong s6 phiéu phat
ra, s6 phiéu thu vé bao céo Pai hoi.

Bude 5. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu; 1ap bién ban kiém phiéu,
bao cao Poan Chu tich; cong bd két qua biu ctr.

5.2. Quy trinh bau chon dai biéu tham dw dai hdi Doan cip trén

Buéc 1. Tién hanh phan bé dai biéu

- Cin ctr vao ké hoach phan bd dai biéu cua Ban Thuong vu Doan khoa
ban hanh 1én danh sach dai biéu tham gia bau cir.

3.2. Bau chon dai biéu

- Viéc bau chon dai biéu du Dai hoi phai duogc tién hanh bang cach bo
phiéu kin va dam bao nguyén tic, thé 1& bau cu.

- Bau cir dai biéu du Pai hoi phai bau dai biéu dy khuyét. S6 luong dai
biéu du khuyét do Pai hoi quyét dinh. Bau dai biéu chinh thic truée, bau dai
biéu du khuyét sau.

3.3. Lap ho so dai biéu

- Pai biéu dugc bau chon thyuc hién phiéu khai 1y lich dai bicu (theo mau)

- Hoan chinh ho so bao gém (dai biéu du khuyét twong tu):

+ Bién ban bau ctr dai biéu du dai hoi cap trén.

+ Danh sach trich ngang dai biéu.



+ Ly lich dai biéu (theo mau).

3.4. Tham tra, xdc minh ho so dai biéu: Can bd dugc phan cong tién hanh
tham tra, xem xét viéc bau chon dai biéu cta co s théng qua nén tang phuc vu
Dai hoi. Tap trung kiém tra vé nguyén tic bau ctr - tring ci, tiéu chuan, sé
lugng, co cau theo phan bd, hd so dai biéu. Truong hop chua dam bao yéu cau
thi dé nghi bd sung hoac thyuc hién lai.

3.5. Tong hop va bdo cdo tinh hinh dai biéu

- Tong hop, phan tich va thuc hién béo cdo tinh hinh dai bicu duoc tricu
tap cho dai hoi thong qua doan chu tich, ban thidm tra tu cach dai bicu.
- Dai biéu du dai h6i phai duge biéu quyét cong nhan vé tr cach dai bicu.
6. Cich thire tién hanh
6.1. Doan truong
- Lén ké hoach t6 chirc Pai hoi va huéng dan Dai hoi.
- H tro co s& vt chét dé Pai hoi dugce dién ra ding tién do.
- Quyét dinh chuan y Ban Chap hanh chi doan.
6.2. Doan khoa
- Theo dbi, don ddc va hd tro céc chi doan trong cong tac t6 chirc Dai hoi.
- Chi dao chi doan trong viéc xdy dung dé an nhan su va vi tri Bi thu, Pho
Bi thu chi doan.
- Cr can b) theo ddi, sdu sat, huéng dan chi doan t6 chirc va bdo céo
thuong xuyén véi Ban To chirc — Xay dung Poan Truong.
6.3. Chi doan
- T6 chirc Pai hoi chi doan nhu hudéng dan.
- Xay dung dé an nhan su dua trén sy chi dao ctia Ban Th wong vu Poan
khoa.
- Chuén bj ki ludng, dfiy du va chi tiét dé Pai hoi duoc td chire thanh cong
va ding quy trinh.
IIL. TIEN PO TO CHUC PAI HOI
1. Thoi gian
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- Cac chi doan thuc hién t6 chirc Pai hdi mau tir ngay 01/03 — 14/03/2022.

- Céc chi doan té chirc Pai hoi chi doan vao cae ngay Thir Bay, Chi
nhét hang tuan tir ngay 01/03 — 10/04/2022.

*Luuy:

- Poan khoa chu dong dit phong va bao cdo thuong xuyén vai Ban T6
chirc — Xay dung Doan.

- Cac CLB true thude Poan khoa sé& to chire Pai hoi cing thoi gian
trén (Do Poan khoa dinh hwong va chi dao thue hién. Nhan su CLB xin ¥
kién Ban Thuong vu Poan Truong théng qua Thwong truc phu trich).

2. Pia diém: Truong Pai hoc Kinh té - Luat.

Pai hoi chi doan la cong tac quan trong trong viéc nang cao nhan thic.
chat luong cua td chirc Poan. Vi vdy, Ban Thuong vu Poan Truong yéu ciu cic
co sé Poan truc thude nghiém thc trién khai theo tinh than huéng dan nay.

TM. BAN THUONG VU POAN TRUONG
Noi nhén: Bi THU
- BTV Doan Truong;
- BCH, UBKT Doan Truong;
- BCH Doan khoa;

- BCH chi doan khoa 19, 20, 21;
- Luu VP.
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