THANH DPOAN TP. HO CHI MINH AN TNCS HO CHi MINH
BAN CHAP HANH

POAN TRUONG PH KINH TE - LUAT

BEEE

S&:(4 -HD/BTN TP. Ha Chi Minh, ngdy-4i thang 04 nam 2022

HUONG DAN
Té chire Pai hi dai bidu Podn co s trire thude
Poan Truimg Dai hoe Kinh té - Luit, nhiém ky 2022 - 2024

- Cin ¢ir Diéu 1¢, Huéng dan thyuc hién Diéu Ié Doan TNCS Ho Chi Minh
khoa XI;

- Can cir Ké hoach s6 31-KH/TBTN-BTC ngay 27/10/2021 cia Ban Chép
hanh Thanh Poan vé viéc t6 chirc Pai hoi, hi nghi dai hiéu Poan cac cip, tien
té¥i Dai hoi dai biéu Poan TNCS Hé Chi Minh Thanh phé Ho Chi Minh lan thir
%1 vi Dai hii Doan toan quéc ldn thir XI1 nhigm ky 2022 - 2027;

- Cin o Huimg din so 74-HD/ITBTN-BTC ngay 25/11/2021 cua Ban
Chép harh Thanh Poan vé viée 10 chire Dai hoi, Hoi nghi dai biéu Doan cic cip
tién ti Pai hoi Dai bidu Poan TNCS Hoé Chi Minh Thanh Doan Thanh phd Ho
Chi Minh lan thir X1, nhiém ky 2022 - 2027;

Ban Thiurdmg vu Doén Trnromg Dai hoe Kinh té — Lujt hudng dén céc Poan
khoa, Ban Chap hanh cic chi doan trure thude thue hién eéng tée to chire Dai hdi
Boan co so nhiém ky 2022 - 2024 nhur sau:

. TEN GOI VA NHIEM KY DAl HQI BOAN
1. Tén goi Pai hii Doan
- Céc don vi to chire Pai hoi dai bidu thong nhat tén goi la:
Dai hi dai biéu Doan TNCS Ho Chi Minh + tén dom vi + lin thi + nhiém
ky
2. Nhiém ki Pai hii Doin
- Cée dom v c6 hiém ki 5 nam 2 lan thong nhit nhiém kv la 2022 - 2024,
LI NOI DUNG PATHOI
- Téng két viéc thue hién nghi quyét Dai hoi nhiém k¥ gua va xac dinh
phirong hudmg, myc tiéu, nhiém vy va gial phap cong tac doan va phong trao
thanh thiéu nhi trong nhiém k¥ mai.
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- Thaa ludn, dong gép v kién vao dir thao cac viin kién Pai hdi Podn toan
quoc lan thir XII va dy thao viin kién Dai hoi DPoan Truémg; déng gop ¥ kién sira
doi, bo sung Diéu 1& Doan TNCS Ho Chi Minh (néu cé).
- Biu Ban Chip hanh nhiém ki méi.
- Biiu doan dai biu di Dai hii DBodn cip wén.
111. BAI BIEU THAM DL BAl HOI
1. Tiéu chusin dai biéu
- Dai biéu tham dy Dai hdi la cin bd Poin, doin vién co tinh than trach
nhiém cao, tiéu biéu ¢ kha ning déng gép vio nhimg quyét dinh cia Dai héi,
eo kha ning truyen dat ket qua Pai hii dén doan vién, thanh nién dom vi; cé tinh
than trach nhiém cao, thanh tich tiéu biéu trong céng tac Poan va phong trao
thanh thiéu nhi; dwge dodn vién, thanh nién 1ai dia phuong, don vi tin nhi¢m. =
- Nhitng truomg hop khong du wre cach dai biéu due Pai hoi: A
+ Nhimg nguwdi vi pham ede hinh thire ky ludt we canh cdo o 1én (kv Judt
cua Boan, HBang, chinh qm'iin hode cic dodn thé chinh tri - x@ héi khde ma dodn
vién ld thamh viérn) ma chira het thivi gian 12 thang ké tir ngay co quyet dinh ky
ludt.
+ DPoan vién bj to chirc Poan cap co s ra quyet dinh dinh chi sinh hoat;
doan vién bj tam giam, bi truy t& trirde phap ludt.
+ Pai bigu duge bilu cir khong ding quy dinh.
2. S0 lwgng dai biéu
2.1, Cu sé phin bo
- S0 lwemg doan vién;
- 84 luomg chi dodn trire thuée;
- Tinh dic thii, nhimg dic diém vé chinh tri, kinh t&, van hoa, xa héi,...
cua dia phuong, dom vi.
2.2. 86 hwgng dai bidu: $6 luong dai bicu du Dai héi dai bicu Dodn co so
tri¢u tip it nhat 60 dai bicu,
2.3. Thinh phin dai biéu
- Pgi biéu duong nhiém la Uy vién Ban Chip hanh cép tridu tip Pai hoi
(khdng trong thai gian bi kv ludr tie hinh thiee canh cdo tro lén, ké ca kv luat
Dang, chinh guvén, doan the),
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- Pai biéu bdu chon tir co sé Poan trye thude (dupe bau chon tie chi doan,
Céu lac bo, Boi, Nhdm theo s6 lwgng, tiéu chudn va co cdu phdn bé cua Dodn
cap trén).

- Dai biéu chi dinh khéng qua 05% T.éng so dai bieu cha Dai héi. (Chi
dinh nhitng treimg hap thdt sie can thiét va phai dam bdo tiéu chudn dai biéu
Khong chi dinh nhitng trieimg hop dd bdu o Pai hii cap dwdi ninmg khong
triing cte lam dai bidu Dai hoi Podan cdp trén. Bai bidu chi dinh & thanh vién
ctia dodn dai biéu noi dai bicu d6 dang lao déng, hoe tdp).

- Pai biéu du khuyét: Khi dai biéu chinh thirc khéng tham dy Dai héi, bao
cdo va duge Ban Thuémg vy cap tridu tip Dai hdi déng ¥ (trir Uy vién Ban Chéap
hanh cip triéu tip Pai hii) thi duge o dai biéu dy khuyét thay theé.

* Lun ¥: Nhimg cén b, doan vién sau khi duge béu lam dai biéu néu
khéng cong tic Doin hodc chuyén sang eéng tée, sinh hoat Doan & dia phuong,
dom vi khdc khéng thude Ban Chéip hanh cdp triéu tip Pai héi thi cho rit tén
khai danh sdch dodn dai bidu. Vige cho riit tén va bd sung dai bidu ena doin dai
biéu cép nao do Ban Chip hanh va Ban Thutmg vy cip triéu tap Pai hdi quyét
dinh.

3. Co ¢ va cich phin bb dai biéu

- Can doi giira cdn bd chuyén trich, khing chuyén trich, kiém nhigm,

- It nhit 60% dai biéu trong tudi doan vién (16 — 30 woi),

- Phai co dai dién cuaa it nhét 2/3 co s doan true thuoc.

- Tv 1é dai bidu nir it nhat 25%.

- Pam bdo co cau cin bd, doan vién dang tham gia nong cdt trong céc tH
chire Hai Sinh vién Viét Nam, dai biéu cac thanh phsfm dan toc it ngudl, tin do
ton giao.

- Can cir s6 lugng dai biéu Dai hai, Ban Chép hanh triéu tip Dai hai phan
bo s dai biéu dé don vi doan cip dudi biu theo mdt trong hai cach sauw:

Cach 1:

- Lay tong so doan vién hién co (clia Podn cép triéu tip Pai hji) chia cho
tong so luong dai biéu Dai hoi phin bo cho Poan cap dudi, duoc tv 18 s0 lwong
doan vién trén mot dai biéu.

- Cin oir ty I8 st hwgng doan vién trén mot dai biéu, so luong doan vién
hién co cia dom vi doan cap duwdi dé phén bo 6 lrong dai biéu cu thé cho don vi

= 51 3 . i
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da. Vi du: Poan khoa X co 400 doan vién, som 6 dom vi trire thude: chi doan A
(50 doén vién), chi dodan B (70 doan vién), chi doan C (40 doan vién), chi doan
D {100 doén vién), chi dodn E (40 doan vién), chi doan F (100 doan vién).

Ké hoach Dgi hji dai biéu Poan khoa X xdc dinh tiéu tip 150 dai biéu.
Ban Chép hanh Dodn khoa duong nhiém co 15 démg chi. Nhur vay, cach phan bis
dai biéu nhur sau:

- 85 lwong dai biéu duong nhién: 15 dai bidu la Uy vién Ban Chép hanh
duong nhi¢m.

- 86 lugmg dai biéu chi dinh: 07 dai biéu chi dinh (khong qua 5% tong so

dai biéu triéu tip).
" . 86 dai biéu phan bd: Téng sb dai biéu triéu tap — (s dai bidu duong
nhién) — (0 dai biéu chi dinh): 150 — 15— 7= 128

- Xac dinh ty 1& doan vién/1 dai biéw: Téng so doan vién/so dai bidu Dai
héi phin bé cho Doan cap dudi, tire la:

400 : 128 = 3,125 (mdi dai bidu dai dién cho khoing 3 doan vién)

- Phén bé dai biéu cho cic don vi true thude bing cach lay tong s6 doan
vién ciia don vi do chia cho ty 18 doan vién/| dai biéu:

Pai biéu phén bd cho chi doan A: 50 : 3= 16,6 (lam trén 17 dai bicu)

Dai bitu phin bd cho chi doan B: 70 : 3 =233 (lim tron 23 dai biéu)

Bai bidu phan hé cho chi doan C: 40 : 3= 13,3 (lam tron 13 dai biéu)

Dai biéu phén bd cho chi doan D: 100 : 3 = 33,33 (1am tron 33 dai biéu)

Dai biéu phén bé cha chi doan E: 40 : 3= 13,3 (lam tron 13 dai biéu)

Pai biéu phin bo cho chi doan F: 100 : 3 =33 .33 (lam trén 33 dai biéu)

Cach 2:

Cach nay nén ap dung khi cac dom vj true thude chénh 1éch doan s6 qué lén
ddn dén kha ning co nhimg don vi s6 dai bidu dugce phén bd theo cach thir nhat
qui it thim chi khéng c6 (vi sb lrgng doan vién nho hon dodn sb cin c6 dé duge
phin b dai biéu theo ty 1& da xéc dinh).

- Ban Chép hanh cip tri¢u tip Pai hdi cin cir 56 luong dodn vién va tinh
dac thi cua cac don vi Doan cip dudi, dir kién mit bing sb lugng dai bieu cua
trng dom vy,
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- Sau khi ¢é mat bang so6 luomg dai bidu cla cac don vj trye thude, thi phin
bé 86 dai biéu con lai cho cdc don vi theo ty 1& s6 lugng doan vién trén mot dai
biéu (nhu cach 1),

Vi dy: Vi truong hep ciia Poan khoa X nhu trén, céch phan bo s& nhu sau;

Vi 128 dai biéu phén bo cho céc chi doén, Ban Chap hanh cap tri¢u tip du
kién mdi dom vi it nhat cé 10 dai biéu. Nhu vy, s6 dai bidu phin bé trwée mat
cho cac dom vi cdp chi dodn s& 1a 10 x 6 = 60 dai bidu. S5 dai bidu con lai chura
phén bo: 128 - 60 = 63. SO dai bieu nay sé duge chia nhu cich thir nhat.

Luu v:

- Viée phan b dai biéu tham dy Dai hoi phai co ¥ kién thong nhit cua
Podn cip wén trye tiép va cép iy clng cap.

- 86 lwgng dai biéu du Dai hoi cia 01 don v trye thude (bao gom ca dai
bidu duwong nhién va dai biéu chi dinh) khong duge qua 20% tong so dai biéu
duoc triéu @p.

IV. CONG TAC NHAN SU
I. Vé tiéu chuan

- Tiéu chudn tiy vién Ban Chdp hanh: Dira vio tinh hinh don vi, chi djng
iy dung phi hgp véi yéu ciu nhidgm vu, déi tudi, ning lye thure tién. Puge
chimg nhan hoan thanh chuong trinh tdp hudn can bj doan do Dodn Truimg 16
chirc.

- Tiéu chudn uy vién Ban Thuong vu:

+ Dbi v céc chire danh duge quy dinh tai Quy ché cdn by Poan TNCS Ho
Chi Minh Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh theo Quyét dinh 1233/QD-TU
ngay 26/6/2012 cia Ban Thuong vu Thanh uy, cac don vi xay dung ticu chudn
dam bio theo yéu cau,

+ Péi vdi cae chie danh khong duge quy dinh tai Quy ché can bd Doan
TNCS Hé Chi Minh Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh theo Quyét dinh
1233/QD-TU ngay 26/6/2012 cua Ban Thuong vu Thanh Uy, cic dom vi xiy
dymg theo quy dinh Piéu [& Poan va dic thi cioa dja phwong, don vi.

- Danh sach nhén sy di kién gidi thiéu (mg cir Ban Thuémg vy, Bi thu, Phé
Bi thir phai ném trong quy hoach, cac truomg hep dac biét phai co ¥ kién thong
nhét ciia cip Uy va Podn cip trén.

2. 6 lwgng ity vién Ban Chip hanh
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- Ban Chép hanh: tir 05 — 15 {y vién Ban Chap hanh.

- Ban Thuong vu:

+ Neu Ban Chap hanh eé dudi 09 dy vién: 01 Bi thr va 01 Pho Bi thur,

+ Néu Ban Chﬁp hanh co tir 09 day vién tro 1eén: Bi the, Pho Bi thir va ay
vién Ban Thuimg vy.

3. Cor céiu Ban Chip hanh

- Tty theo tinh chét, quy mé, diéu kién va dac diém ciia don vj xdy dyng co
cau hgp ly.

- Pam bao ty 18 nir it nhét 15%.

- D& tudi binh quan Ban Chip hanh theo quy dinh khéng qua 25 tudi.

4. Quy trinh chuiin bj nhéin sy Ban Chip hinh

4.1. Liy phiéu thim do

Ban Thuémg vy Dodn cip triéu tdp Dai héi liy phiéu vé nguyén vong téi ca
doi véni cac dong chi Uy vién Ban Chap hianh duong nhiém. Trong trieémg hop
dong chi Uy vién Ban Chip hanh duong nhiém khing cé nguyén vong tham gia
Ban Chap hanh khoa mai thi dé xuat, gioi thiéu 01 nhan sy khac dam bao céc
diéu kién tiéu chudn tham gia Ban Chép hanh khoa mdi dé Ban Thutmg vy xem
xet, ra sodt.

4.2. Xiy dung dé dn nhin su

Ban Chép hinh cip tridu tip Dai hoi danh gia ket qua hoat dong cia Ban
Chép hanh nhiém k¥ vira qua, tir d6 rin ra nhimg kinh nghiém v dé ra hign phap
khic phuc trong théd gian 1o, Trén co s¢ dé, xdy dymg Peé én Ban Chap hanh
khod mail dam bao cac co cdu, do twdi, tv 1€ can b§ ni, can b dan he thiéu s,
ziira can b tal cor va bau mo.

4.3, Vé thue hién quy trinh nhin sie va 50 die

Ban Chép hanh cdp tridu tip ¢6 nhiém vy thye hién quy trinh chudn bi nhan
sir d& gidi thidu biu cir nhur sau:

(1) Ban Thuémg vu hofic Ban Chip hanh xin ¥ kién cia chi Gy, Ban Cha
nhiém Khoa ve chu truomg veé Pé an nhan sir va quy trinh thue hién gigi thidu
nhan sir.
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(2) Huéng din, phan bo nhin sir 4é Doan cap dudi thao luin va gisi thigy
nhin sy tham gia Ban Chép hanh khda méi cip minh. Vin ban gidi thiéu cla
Poan cip dudi phai ¢6 ¥ kién cta cip ty Dang cling cap.

(3) Téng, horp danh sdch nhin s giod thigu tham gia Ban Ehz";q:: hanh khoa
mdi (ké ca nhin sir do cip triéu tip Dai hoi dyr kien, nhin sy ing cir va nhén sy
do Poan cap dudi giai thiéu) va ra soat nhin sy di dieu kién tham gia Ban Chap
hanh khéa méi; lip hd so va tién hanh xic minh ddi véi nhimg truémg hgp can
thict.

(4) Trén co s v kien chi dao cia chi ty, Ban Chi nhiém Khoa, Ban Chip
hanh Poin khoa thuc hién quy trinh gidi thiéu nhén sir tham pia Ban Chip hanh
khéa méi theo Phy lye 1 cia Huémg din nay. Danh sach bau cir Ban Chap hénh,
Ban Thuimg vu phai ¢o s& lugng nhidu hon so véi s6 lugng cin béu vai sb dur tir
10% - 15%.

(5) Béo cdo chi ty, Ban Chu nhiém Khoa va Boan cip trén truc tiép phé
duyét Dé dn nhin sy va hodn thién danh sach di kién bau vao Ban Chép hanh
khoa mdi dé Boan Chi tich Dai hoi gioi thidu hodc cung I::E'p ki Bai hign véu
l:‘r:."ﬂl.

*Luru ¥: Dé dn phai duge sy thong nhat cia Ban Phy trach, Ban T chire
Xy dung trudre khi thue hién cong tac hiép y DE an nhan s véi cap Gy.

V. XAY DUNG NOI DUNG VAN KIEN

1. Cong tic chuin bj

- Phin cong nhom cdn bé chiu wdich nhiém tham muu dy thao van kién, tong
hop 56 lidy, cac chuyén dé, tham ludn.

- Cén e dinh hwdémg van kién cua Poan cap trén, don vi xdy ding dé cuong
van kién v to chirc liy ¥ kién trong Ban Thuémg vu, Ban Chéap hinh. Cic co so
Poan tham khao v kién cta dong chi Uy vién Ban Thuémg vu phu trach don vi.

- Ban Chap hanh Doan cip triéu tap Dai hi xdy dyng it nhat 03 chuyén de ve
cong tic gido dyc, hoat ddng phong trdo, cong tic 16 chirc xiy dymg Doan gin
v cde viin dé trong tim tai dom vi, cde van dé mdi can d3t ra d6i vai cong tic
Ploan va phong trio thanh thiéu nhi & dom vi minh dé thao lugn rong rii, yéu cau
co so chuan bj tham ludn tai Dai hoi.

- Chudn bj tot céc téi lidu, phu lue tham khao (phu lye 56 ligu, bao cdo chuyén
dé, ket gqua khao sét,...).
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- Céc buire 10 chire lay v kién gop v

= Sau khi Ban Chﬁp hanh thong qua dy thio vin kign, cdc dom vj to chire lay
y kién gop y cia cac dong chi nguyén la can bd Poan; ddi ngd cén bd Podn,
Hoi; dean vién, thanh nién cua don vi.

+ Can bé phy trich téng hop cac ¥ kién gép ¥, bio cdo Ban Thuwimg vu dé
quyét dinh nhimg néi dung cin diéu chinh, bé sung vao dir thao van kién.

+ Hoén chinh dir thao vin kién, xin ¥ kién Dodn cip trén va cap ty elng cip.

+ Tiép tue hidu chinh, xin ¥ kién Ban Chap hinh trrde khi trinh Dai hoi
Hoan,

2. Niji dung viin kién: Van kién Dai hoi phai ngin gon, stc tich, quan triét
quan diém chi dao, djnh hudmg chung cta Ban Chép hanh Doén Truong vé cip
uy BPang.

2.1. Bia cio chinh tri ciia Ban Chip hink Dodn dwong nhié¢m trink tai
Bai hii

Bao cio két qua thyre hign Nghj quy'ét Bai hii nhiém ky qua dianh gia ding
thue trang tinh hinh thanh nién, cong tic Poan va phong trao thanh thiéu nhi;
Tap trung danh gia sau két qua viée thue hién Chi thi 05 ngay 15/5/2016 cia B
Chinh tri vé “Pay manh hoc tip va lam theo tu tuémg, dao dirc, phong cach Ho
Chi Minh", Chi thj 42 ngay 24/3/2015 cua Ban Bi ther Trung vong Pang vé
“Tang cwimg su lanh dao cua Dang doi vai cong tac gigo duc |y tuomg cich
mang, dao dirc, 16i sbng van héa cho thé hé tré, giai doan 2015 - 2030” vi viée
doi mai phuomg thire yén truyen, gidgo duc cua Doan; thue hién 3 phong trao
“Tudi tré xung kich xdy dung v bao vé Té quée”, “Thanh nién tinh nguyén”,
“Tudi ré sang tao™; 10 chire cac chuomg trinh *Pong hanh cling thanh nién trong
hoo tdp”, "Dang hanh cing thanh nién lap nghiép, khai nghiép”, “Bong hanh
ciing thanh nién phit trién k¥ nang thye hanh x3 héi, ndng cao thé chat, doi sbng
van héa tinh thin"; hoat déng “Vi dan em thin yéu”, “Céng tic quoc té thanh
nién”: “Céong téc xay dyng Doan vitng manh, ma ring mat trin doan ket tép hop
thanh nién; “Poan tham gia xiy dung, bao vé Dang va hé thong chinh tri”. Bdo
cdo khang dinh nhimg tién b va dong gop cia 16 chire doan, cia cic tang lop
thanh nién, céic dién hinh méi, nhin 16 tich cwe; néu B mat manh, han ché va
nguyén nhin, bai hoc kinh nghi¢m.
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Phuromg hudmg nhigm vy cua nhiém ky mdai ¢o cln eir xdc dang tr thyre
tién, di bao duge tinh hinh thanh nién; tham gia trién khai ¢ hiéu qua Nghj
guyvet Dai héi lin thir XI cua Dang bd thanh phd HS Chi Minh va Nghj quyét
Pai héi Pang cia don vi; bam sat dén song vat chit, tinh thén, didu kién hoe tip,
lap djng, cong tac coa thanh thizu nhi dé phat huay vai tré xung kich, tinh
nguyén, sang tao va chim lo, béi dudmg, tgo méi truong, didu kién thuan loi dé
thanh thiéu nhi phét trién; phat huy tri wé, tiép cin khoa hge, cdng nghé hién
dai, ning cao thé lye vi k¥ nang thurc hanh xi hdi.

2.2. Bio cdo kiém diém cia Ban Chap hanh

Trén tinh than tr phé binh, phé binh nghiém tae, dénh gia két qua thue hién
nhiém vu, trach nhiém tap thé cua ban r.:h':;.p hinh, ban thuémg vu va céc uy vién
ban chip hanh; chi ra mit duoe va han ché, véu kém, rit ra nguyén nhin, bai
hoe kinh nghiém dé xay dyng va phan cong nhiém vu ban chip hanh khoa mai
hoat déng hidu qua, hoan thanh tét nhiém vu.

2.3. Due thio nghi quyér Bai hoi

- Danh gid khdi quit nhimg ket qua trong tdm, co ban, phuong hudng, muc
tiéu, chi tiéu quan trong, co ban trong nhigm ky qua,

- Théng nhét nhimg ndi dung, nhiém vu trong tim, co ban; phuong hudng,
mye tiéu, chi tiéu, cong trinh thanh nién thye hién trong nhiém ky 141,

- Néu rd cac nii dung duge thong qua tai Dai hdi, gom: Bao cdo kiem diém
ctia Ban Chap hanh; tong hop v kién gop ¥ vao van kién Pai héi Doéan cap trén
va nhimg ndi dung dé nghj bd sung, sira ddi Diéu 1& Doan TNCS Ho Chi Minh;
két qua bau Ban Chip hanh khod méi va dai biéu di dy Dai héi doan cip trén.

2.4 Cdc bwée 16 chiee liy ¥ kién gép §

- Sau khi Ban Chap hinh théng qua du thao viin kign, cac dom vi té chire
lay ¥ kién gép ¥ cho du thao vin kién bing nhidu hinh thire, & cée d6i trong sau:

+ Chi uy, Ban Chu nhiém Khoa

+ Cac dong chi nguyén 13 can bd Poan — Héi.

+ B§i ngll can bo Proan, Hi co so.

+ Boan vién, thanh nién cua dom vy.

- Nhém ean b phy tréch tdng hop cic ¢ kién gop ¥, bdo ciao Ban Thuimg
vu dé quyé‘t dinh nhimg néi dung can diéu chinh, bé sung vao dy thao van Kign.

i

T
e

S
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- Hodn chinh duy thao van kién, xin ¥ kién Dean cép trén va cip Uy cing
cap.

- Tiép tyc hiéu chinh, xin ¥ kien Ban Chdp hanh trude khi trinh Dai héi
Doan
VL TO CHU'C BAI HOI

1. Nhiém vu ciia Ban Chap hanh cap tri¢u tip Dai hoi

- Xy dyng ké hoach t& chirc Dai hai.

- Xdy dyng bao cao chinh trj, dy thao nghij qu:ré*l Bai hai,

- Thue hign cong tac nhan su.

+ Phén bo dai biéu cho cac don vi trire thude va chi dao vide bau oo dai
biéu bao dam ding nguyén tic, thi tue quy dinh.

¢ Tiep nhin hé so (mg o, d& cir vao Ban Chép hanh, Bi thu (déi véi nhimg
dom vi biu bi thur trre tiép tai Dai hoi) cua dodn vién khéng la dai biéu Dai héi.

+ Chuén bj nhin sir dai biéu du Pai hai Doan cip trén; gidi thiéu de cir, cac
nhin sir theo véu cau cua Podn cap trén.

- Chuin bj va cung ¢ip bdo cio, tai liéu lién quan vé tinh hinh dai bieu, ket
qua bau ctr dai biéu Bai héi cho Poan chi tich va ban tham tra tr cach dai biéu.

- Xiy ding ndi dung, chwrong trinh Dai hdi va chuan bj day du tai liéu, céc
diéu kién vé co sa vat chét, kinh phi,... phue vu Bai hoi (hdi nghj).

- Té chire cac hoat dong chio mimg Dai hii, chio mimg thanh cong Dai
héi. - Béo cdo ciip Gy, Doin cp trén true tiép vé eong téc Dai hoi.

2. Duyét chng tac chuin bj Dai hji Poan

2.1. Thénh phan duyét Pai hji

- Ban phy trach, cén b phy trich cong tic td chire, kiém tra.

- Dai dién chi 0y/ Ban cha nhiém Khoa,

- Tap thé Ban Thurimg vy, Ban Chip hanh doan don vi duge duyét,

2.2, Théi gian g hi serva thei gian duy@t Dai hii

- Thér gian giri hd so duyét Dai héi lén Boan cap trén trude khi 16 chire Dai
héi it nhét 03 tudn.

2.3. Hoé se duyét Pai hii

- K& hogch 16 chire Dai hdi, du thao chiong trinh, kich ban Pai hi.
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- Dy thao van kién.

- Bédo céo kiem diém hoat dong ctia Ban Chéap hanh khéa cil,

- D¢ én nhan sy Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra vi doan dai biéu di du
Bai hoi Doan cap twén (kém danh sdch trich ngang Iy lich du kign nhdn Si g
car Ban Chap hanh. nhdn sw gicd thiéw umg cue Ban Thudmg vu, Bi thie va Pho Bi
thare kém I ljch 2C),

1. Chwrong trinh Dai hoi

(1) Chéo civ, Quoc ca, Podn ca:

(2) Tuyén bé 17 do, gidi thidu dai biéu;

(3) Bdu Ban Thim tra tu cach dai biéu;

(4) Bau Poan Chu tich;

(5) Poan Chii tich gidi thidu Td Thu ky;

(6) Béo cdo tham tra tu cach Dai bidu;

(7) Bdo céo tinh hinh dai bidu vi bidu quyét tr cach dai biéu;

(&) Thong gqua Chuomg trinh Bai hoi;

(9) Dy thio Béo cdo tong két; Phuong huémg, chwong trinh hanh dong va
hé thong chi tiéu;

(10) Boan Chu tjich hiréng dan thao ludn;

(11) Bao cao kiém diém Ban Thuimg vy, Ban Chép hanh nhiégm ki 2019 —
2022;

(12) Gidi thiéu dé an nhén sir Ban Chap hanh nhiém ky 2022 — 2025; Thao
lugn, thong qua dé an;

(13) Gigi thiéu danh sich tmg cir vién tham gia Ban Chip hanh nhiém ki
2022 - 2025;

(14) Pai hji tién hanh dé cir, biu o, ty img cir, théng qua danh sach img
cir vién;

(15) Bau T Kiém phiéu;

(16) Ban Chép hanh nhiém k¥ 2019 — 2022 tuyén bd két thic nhiém vy

(17) Tién hanh edng tac bau cir Ban Chép hanh: cong bo thé 18 bau cir, tién
hanh bau cur.
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(18) Cong bo két qua biu cir. Ban Chip hinh méi thue hién Hoi nghi lan
nhit biu Ban Thudmg vy, Bi thu, Phé Bi thr.
(19) Biu dai biéu tham dy Pai hdi Poan Truromg;

(20) Phit biéu chi dgo cia Chi ty, Ban Chu nhiém khoa; Ban Thuimg vy
Boan Truwomg;

(21) Khen thurdmg (néu cd);

(22) Biéu quyét cde ndi dung vin kién Dai hoi;

(23) Théng qua Nghi quyét Dai hoi;

(24) Bé mac Dai héi.

2. Trach nhi¢m caa cac ban, bd phin trong Dai hoi

2.1. Podn Cha tich: do Dai hdi biéu quyét thng qua.
- 86 lugng: tir 03 - 05 déng chi,
- Nhiém vy

b Biéu hanh Dai héi, ndi quy di duoc Dai hai quyét dinh.

+ Gidi thiéu so lueng, danh sach Té Thur ky; Ban Théim tra tu cach dai
hiéu, Té Kiém phiéu dé Dai héi biéu quyét théng qua.

+ Hudmg din dgi biéu thao luin, théng qua cédc bio céo cia Ban Chip
hanh. phuong huémg, nhiém vy cong tac Poan nhiém ky tdi va nhimg vén dé co
lién quan,

+ Quyét dinh luu hanh cac tai liéu va két ludn cac van dé cua Dai hoi
theo tham quyén.

+ Giai quyét nhimg van dé phat sinh trong qua trinh chuén bj béu cir,

¢ Diéu hinh théng qua Nghi quyét Dai héi.

+ Téng két, bé mac Dai héi.

- Biau Poan Chu tjch bing phuong phip gio tay, thé dai biéu hodc the
Poan mt lan todn bd danh sach du kién.
2.2. Poan Thu ky: Gém nhimg dai biéu chinh thire, do Poan Chu tich gidi
thi¢u dé Pai héi biéu quyet.
- 86 hegng: Tir 01 — 03 dong chi.
- Mhiém wvu:

+ Gihi bién ban va téng hop ¥ kién tai cde budi thao ludn.
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+ Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu, cic bai tham lufin ctia dai bidu
va cac thur 1, kién nghi gii dén Dai hoi.

+ Cée nhiém vu cu thé khic do Poan Chu tich phin eéng theo chirc
nang, nhi¢m vu.

- Biu doan Thy ky bing phuong phip gio tay, thé dai biéu hodc thé
Poan mdt lan toan b danh sach dy kién.
2.3. Ban Thim tra ti cdch dai bidu: do Pai hii bisu qu}'ét thong qua.
- 84 hrgng: Tir 01 — 03 dong chi.
- Nhiém wy:

+ Can eit vio két qua qua tong hop danh sich va tinh hinh dai hidy
tham du, tiéu chudn va céc nguyén tic, thi tuc vé biu cir dé xem xét wr cach dai
bi¢u do cip dudi bau lén.

b Gidi quyet céc don thu to cdo, khidu nai vé w cich dai biéu, vé thue
hién cdc nguyén tic, thu tuc cia cip dwdi va tong hop trinh Dai héi nhimg
truémg hop xét thiy khong du tir cach dai biéu dé Pai hai xem xét quyét dinh,

+ Tong hop vi bdo edo vii Dai hii vé tinh hinh, tr cach dai bigu,

+ Hirdmg dédn dgi biéu thye hién nghiém tic ndi quy, quy dinh cta Dai
hdi.

+ Cée nhiém vy cy thé khic do Poan Chi tich phin céng theo chirc
niing, nhid¢m vu.

- Biiu ban thém tra tr cich dai hidu bing phuong phip gio tay, thé dai
biéu hodic thé Poian mét lan toan by danh sach du kién.
2.4. Ban Kiém phitu
- 86 hegng: Tir 01 — 05 dbng chi.
- Whiém vu:

+ Huémg dan nguyén tic, thi tyc, cde didu kién tring cir va cach thire
tien hanh bo phisu.

+ Phat phiéu, thu phiéu, kiém tong sé phiéu phat ra vi thu vao tai Da
hot.

+ Xem xet va bao cao vdi Boan Chi tich nhimg truémg hop vi pham
nguyén tic bau cir hodc khi co don thu khicu nai vé béu cir trong Bai hji.
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+ Lip bién ban bau ctr, cong bd két qua bu eir, niém phong phiéu bau
va chuyén cho Poan Chu tich.
- Biiu ban Kiém phiéu bing phuong phip gio tay, thé dai biéu hogc the
Poan mdt lan toan b danh sach dy kién.
Cac nhiém vy cy thé khic do Poan Chi tich phin cong theo chirc
ning, nhi¢m vu.
VIL CONG TAC BAU CU
1. Quy trinh bau Ban Chip hanh nhié¢m ky mdi

1.1. Ban Chap hinh cép triéu tip Dai hdi chuin bj dé Poan Chu tich bao
cdo véi Dai héi vé dé 4n Ban Chap hanh nhiém ky méi, trong dé xéc dinh véu
cau, tiéu chudn, s6 luong, co ciu cua Ban Chap hanh. Trén co so d6, Dai hoi
thao luan theo tH hodc thao ludn chung vé yéu cau, tiéu chuén, co cau Ban Chap
hanh. Sau dé, Pai hii théng qua dé én nhan sy Ban Chép hanh nhiém ky mai.

1.2. Tién hanh dé cir Ban Chap hanh khoa mdi (dé cir tai té thao luin hofic
tai hai triromg). Luu ¥ viée tir img cir Ban Chép hanh khod méi thuc hién theo
Digu 1é Poan va hudng din thuc hién Dicu [& Doan TNCS Ho Chi Minh khoa
XL,

- Danh sach (mg cir vién do Ban Chép hanh Poan khéa ¢ chudn bj 1a danh
sach dé cir chinh thire véi Dai hoi.

- Doan Cha tich téng hop danh séch img cir, dé cir; xin y kién Dai hoi vé
viée cho (hodc khéng cho) rit tén khoi danh séch bau cir; lap danh sach bau cir
dé Pai hoi hiéu quyét théng qua (danh sach bau cir phai nhiéu hom so vai s6
lurgmg can bau tir 10% dén 15%, s0 dur toi da do Plai hji quyét dinh nhumg khéng
qué 30% so lugng cin biu). Sau do tién hanh in phiéu bau, dong diu phiéu béu
theo quy dinh.

*Laru v:

+ P61 véi tnrimg hop dé cur nhin sy khong phai la dai biéu Dai héi, nguéi
d& cir phai giri hé so nhan su duge 3 eir cho Doan Chi tich dé Doan Chil tich
hao cdo trirde Pai héi. Ho so dé cir gdbm: viin ban dé cir; so yéu |y lich e6 xée
nhén cla co quan eb thim quyén ctia ngudi duge d& cir; nhian xét cia Ban Ehép
hanh Doan cap co 50 noi ngudl duoc dé cfr dang sinh hoat va ¥ kién déng v cua

ngurai duge dé cir bing van ban.
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+ Truémg hop tdng sb (mg e vién trong danh sach (gbm nhin s do Ban
Chap hanh Poan khoa el dé cir; do dai biéu Dai hdi dé cir va dai biéu ur img i)
nhic¢u hon 30% so v&i s6 luong cin biu thi Poan Cha tich giai quyét theo trinh
tr sau: Trao d6i d& nim nguyén vong eiia cde dai bitu duwoc dé elr, (mg eir tai
Pai hoi. Néu cdc dai bidu dwoc dé cir, Ung cir tai Pai hii xin rit #8n va tong s0
tmg cir vién trong danh sdch khéng vurot qua s6 du 30% so vai s6 luong can bau
thi Poan Cht tjch xin ¥ kién Pai héi biéu quvét théng qua danh sich bau ci;
Sau khi trao d6i véi cac dai biéu duge dé etr, tmg i tai Pai héi nhung tong s6
dai biéu néu trong danh sach biu cir vn nhiéu hon 30% so véi s6 lrong cdn biu
thi Boan Chu tich xin v kien Bai hdi doi vai nhimg nguoi droe dé eir va img eur
tai Dai hoi (khéng ldy ¥ kién doi véi cde nhdan sw do Ban Chap hanh khoa cii
gieri thigu),

+ Trubmg hop eén thiét, Doan Chu tich lay phiéu tin nhiém déi véi nhimg
nguoi duge dé ew, (mg eir tai Dai hoi va cin cir két qua tin nhiém, lya chon theo
s0 phiéu dong v tir cao dén thap dé 13p danh sach bau cir dam béo co sd dur 161 da
khong qua 30% so vai s0 lugng cin bau. Truimg hgp cuoi danh sach 1y phiéu
tin nhiém 6 nhiu ngudi c6 s phiu bing nhau ma sb du nhiéu hon 30% thi lay
phieu tin nhiém déi véi nhimg ngwuéi ¢6 sb phiéu bang nhau, lra chon thea sé
phi¢u tin nhiém tir cao xudng thap dé lap danh sach biu cir dam béo co sé dur téi
da khong quéa 30% so voi sb lugng cin bau,

- Poan Chii tich 1dp danh sich biu cir, ldy v kién biéu quyét cua Dai hoi
théng qua danh sich bau cir; chuan bj phiéu biu theo cdc mau phicu bau trong
Dai hdi Doan cdc edp kém theo hudmg din ndy (Phiéu ¢6 déng déu cia cip triéu
tap Pai hin & goc trai phia trén).

1.3, Bau ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu hudng dén thé |8, nguyén tic bau
cir, diéu kign tring cir; huwéng din cach bo phiéu; kidm tra, niém phong thing
phi¢u; phat phiu tryre tiép cho dai bicu (hodc theo doan dai biéu).

1.4. Dai hi tién hanh bau i ban kiém phigu kiém téng s& phiéu phat ra,
s0 phiéu thu vé bio cdo Dai héi.

1.5. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu; lip bién ban kiém phiéu, bao
cdo Dodn Cha tich; cong bo ket qua bau cir.

2. Quy trinh biu Bi thir trire tiép tai Pai hii

2.1. Phueong thike thiee hién
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- Ban thuémg vu Bodn cdp trén trye tiep lua chon, chi dao céc don vi thye
thuge thue hién Bai hji trye tiép biu Bi thu trén co so thong nhdt véi cap uy cap
d6. Céc don vi duge chon chi dao thye hién Dai hdi truc tiép biu bi thu 14 nhimg
dem vi e6 phong trio tot, doan két, théng nhat, nguon nhin sy dam bao cde tidu
chudn theo quy dinh.

- Néu Bai hoi bau chic danh Bi thur lin thir nhat khong cé dong chi nio
triing ctr thi Dai hoi tién hanh bau 1in thir hai (ddi voi cac truimg hop trong danh
sach bau lan thir nhit). Néu bau lan thir hai viin khong c6 déng chi nao tring cir
thi khéng tién hanh biu tiép nira. Chire danh bi thu giao lai cho Ban Chip hanh
khoa méi bau theo quy dinh. Ban Chap hanh khoa méi khong dua vio danh sach
bau Bi thur déi vai dong chi khong bau tring chire danh Bi thu tai Dai hoi.

- Hinh thire: Bau Ban Chip hanh trirde, sau d6 bau Bi thy trong sb Uy vién
Ban Chap hanh, Bi thir duong nhién la Gy vién Ban Thuomg vu (néu co).

- Sau khi Pai hoi biu va cong bd két qua bau cir Ban Chép hinh khoa mai,
Doan Ch tich Pai hdi théng béo ¥ kién chi dao cia Doan cap trén trye tiép vi
cap Uy cling cdp (trong truémg hop chua co cép uy thi o ¥ kién cna lanh dao
don vj) vé viéc Dai hai bau trye tiép bi thrr va tidu chudn, yéu ciu, phuong in
nhiin sy bi thur khéa méi dé Dai hoi thao lugn trude khi tién hanh (mg o, dé cir,

- Dgi héi tién hanh thao ludn, tmg cir, d& cir nhin sy biu chirc danh bi thir
khoa moi trong sb cde dong chi vira tring ¢ véo Ban Chip hanh khod méi (c6
thé thao ludn, (mg cir, dé cir tai cac t6 hode doan dai bidu).

- Boan Chu tich Dai héi tdng hop danh sach (mg cir, dé cir nhén su bi the
khoa mai, quyét dinh cho rit hodc khéng cho rit déi vai cae trudmg hop xin mit
1én khoi danh sich béu cir. Lap danh sdch img cir, dé ctr nhan sy bi thu khoa mai
bao cdo Dai hoi bidu quyét théng qua.

- Danh sich bau Bi thu ¢6 thé ¢6 sé du hodic khong cé sb du. Trutng hop
danh sach tmg cir, dé ctr o6 tir 3 ngudi tra 1én, Poan Cha tich ¢6 thé xin v kién
Bxar hoi Ifiy phiéu tin nhiém va chi dua nhimg ngudt duge trén mot phan hai so
dai biéu ¢ mit tin nhiém vao danh sach biu Bi thi khod mdi va so lugmg t6i da
khong qua 2 nguai.

- Tieén hanh cong tic bau cir.

3. Quy trinh bau chon dai bicu

3.1. Tién hanh phin bo dai biéu
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- Ciin cir ke hoach t6 chirc Pai hdi, Ban Chéap hanh doan co s xdy dung
ké hoach phén bd dai biéu: tién hanh phin bd dai, co cdu, thinh phin dai biéu,
théri han hodn thanh viée bdu chon dai biéu tir don vi trye thude (chi doan, Céu
lac b, Boi, Nhim).

- Can ¢ir vao ké hoach phin bo dai biéu, Ban Thudémg vu doan co & ban
hanh quyét dinh phan bd dai bidu cho timg dom vi true thude. Trong quyét dinh
néu 1o sd hrgmg, tiéu chuén, co ciu, dd wdi dai bidu duge biu chon, dai biéu dur
khuyét.

3.2. Biu chon dai biéu

- Viéc bau chon dai biéu dir Pai hoi phai duge tién hinh bang cich bo
phiéu kin va dam bao nguyén e, thé 1& bau e,

- Bau cir dai biéu dir Pai hoi phai biu dai biéu du khuyée. So lwong dai
biéu du khuyét do Pai hdi quyét dinh. Bau dai biéu chinh thic trude, bau dai
biéu dir khuyeét sau.

3.3. Lip hé s dai biéu

- Pai biéu duge bau chon thire hign phiéu khai 1y lich dai biéu (theo mdu).

- Hoan chinh hé so bao gﬁm (dai bidu dir khuyé’l trong ).

+ Bién ban bau cir dai biéu dy Dai héi cip trén,
+ Danh séach trich ngang dai bicu.
+ Ly lich dai biéu (theo mau).

3.4, Thim tra, xdc minh hi se dai biéu: Can bd duge phan cong tien hanh
thim tra, xem xét viéc bau chon dai biéu cia co so thong qua nén tang phuc vu
Pai héi. Tap trung kiém tra vé nguyén tic biu cir - tring eir, tiéu chudn, sb
lromg, co ciu theo phén bo, ho so dai bigu. Trudmg hop chua dam bao véu cau
thi dé nghj bé sung hodic thye hién lai.

3.5. Ting hep va bdo edo sinh hinh dai biéu

- Téng hop, phén tich va thue hién bdo cdo tinh hinh dai bidu duge triéu tap
¢ho Dai héi théng qua Doan Chu tich. ban tham tra e céch dai biéu.

- Dai biéu dy Dai hoi phai duge biéu quyet céng nhan vé wr cich dai biéu,
VIIL HOI NGH] BAN CHAP HANH LAN NHAT

- Png chi Bi thur hodc Pho Bi thu khoa cii ¢ trach nhidm triéu tap phién
hop thir nhat ciia Ban Chip hianh khda méi va chi tri dé biu chi toa hdi nghi.
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- Ban Chép hanh khéa mdi cé quyén quyet dinh s6 lugng ty vién Ban
Thuémg vy, Pho Bi thu. 6 lugng Uy vién Ban thudmg vu khong qua 1/3 s6
luemg Uy vién Ban Chép hanh,

- Ban Chép hanh khéa cii chuan bi cac tai lidu lién quan dén noi dung Hai
nghj Ban Chap hanh lin nhat.

IX. NQI DUNG THI'C HIEN SAU BAI HOI

- Hoan chinh ho sor va bio cio két qua Dai hdi 1én Ban Thudmg vy Dodn
Trudmg. thoi gian khéng qud 01 tuan sau khi Bai héi két thie thanh cong,

- Hé so bao gom:

+ Wan kién hodn chinh. (Bdo cdo tong ket; Bao cdo kidm diém cia Ban
Thudmg vy, Ban Cht'ip hanh nhiém ky ci; Phuong hwdng cong tic Poan va
phong tréo thanh nién nhiém ky méi; Nghi quyét Dai hi);

+ Bién ban Dai hoi; Bién ban Hoi nghj lan thir nhir: ¢6 chir k¥ cia thu ky
Pai hoi va nguoi thay mit Boan Chua tich;

+ Bién ban bdu cir cac logi: ¢o chir ky cia Trudng ban Kiém phiéy;

+ Van ban dé nghj céng nhin vi danh sach trich ngang Ban Chép hanh
nhi¢m ky md: ¢ chir ky cua Bi thu hodic Pho Bi thu Ban L‘.‘hﬁp hanh nhiém kv
¢i; phiéu khai 1y lich Ban Chap hanh nhiém ky méi.

- Ban Chdp hanh nhiém k¥ m&i hop phin cong nhiém vu cua cée uy vién,
lanh dao Doan co so thye hign Nghi quyét Dai hai.

IX. MOT SO YEU CAU KHAC

- Thure hién nghiém tic cdc quy trinh bdu chon dai biéu, chudn bi nhin su,
chuan bj vin kién Dai hi.

- Vige bau cir bau chon dai biéu du Pai hoi dai biéu Doan co sor va bau cir
Ban Chip hanh Doan co s phai duge tién hianh bing bé phidu kin. Cac néi
dung biéu guyét khdc duge tién hanh bing hinh thite gio tay hodic thé dai bidu,

- Trurde 03 tuan o chirc Pai hdi Poan co sé, Don khoa gir toan bo hé so
chudn bi Dai hdi vé Ban Té chie — Xay duyng qua email:
bantexddoan@gmail.com. Cu thé:

+ Bao céo tien &6 16 chire Dai hai Doan khoa:

+ Cong van dé nghi cho phép 1o chic Dai héi Poan khoa;
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+ Théng bdo phin bd dai bigu du Dai héi Poin khoa (Phat hinh trude Pai
héi chi dodn);

+ B¢ 4n nhén sy

+ Mau phiéu bau cir (Bau BCH Doan khoa, BTV Boan khoa, Pho Bi th,
Bi thur);

+ Vian kien diyr thao.

- Trwoe 01 tudn 16 chire Pai hoi Doan co so, Doan khoa tién hanh 10 chin
hop lién tich vé&i Ban thudmg vy Poan Truimg va Chi uy — Chu nhiém Khoa.
(Dodn khoa chil déng t6 chirc),

- Sau khi 16 chirc Dai hdi thi sai 01 tuan phai nép toin bd HO so Dai hai,
Céng van dé nghi cong nhan két qua Pai hdi va Chuan v Ban Chép hanh nhiém
kv méi vé Ban Ta chire — Xay dymg.

X. TIEN HANH TO CHUTC DAI HQI
1. Thii gian
- Céc Doan khoa to chire Dai hdi tir ngay 18/04/2022 — 31/05/2022.
- Cac Poan khoa dang kv lich 16 chire Dai héi tir ngay 01/04/2022 -
10/04/2022.

2. Pja diém: Truomg Dai hoc Kinh 1& - Luit.

Brai hoi dai bieu dodn co sd 1a cong tac quan trong trong viéc ndng cao
nhan thie, chat lugng cua to chive Doan. Vi vay, Ban Thuong vu Poan Truong
yéu cau cac co so Doan trye thude nghiém tie trién khai theo tinh thin hudng
dan nay,

TM. BAN THUONG VU POAN TRUONG

Noi nhiin: BRI THL
- BTY Dodn Trudmgs s
- BCH, UBKT Bwoan Trrdmg; ’f
- BCH Podan khos; G
- Liu VP -rrhi"""rlh._.‘_ W
e ,Lf

Ngi Lé Manh Hiéu



