THANH DOAN TP. HO CHI MINH POAN TNCS HO CHi MINH
BAN CHAP HANH

POAN TRUONG PH KINH TE - LUAT

bl TP. Hé Chi Minh, ngay 11 thang 7 nam 2023

QUY TRINH

Hwéng din nhin xét s6 Poan, chuyén sinh hoat doan va rut s6 Poan

- Can ¢t Piéu 18, Hudng dan thuc hién Piéu 1&¢ Poan TNCS Hd Chi Minh
khoa XIlI;

- Can ct tinh hinh thyc tién, nham chuan hoéa cac quy trinh lién quan cong
tac doan vu;

Ban Thudng vu Poan Truong Pai hoc Kinh té - Luat ban hanh Quy trinh
nhan xét s6 Poan, chuyén sinh hoat doan va rit s6 Poan, cu thé nhu sau:

I.RUT SO POAN

Buéc 1: Ban Chap hanh Chi Poan, Poan co s tién hanh thuc hién chuyén
sinh hoat doan cho cac dong chi rat s6 doan trén phan mém Quan 1y doan vién
theo duong dan quanlydoanvien.doanthanhnien.vn.

Bwde 2: Dai dién Poan co sé va dai dién Ban Chép hanh Chi Poan lién hé
can bd Ban T6 chtrc — Xay dung Poan Truong dé tién hanh thuc hién thu tuc nhan
xét doan vién va rat s6 Poan.

Buéc 3: Can b Ban T6 chirc — Xay dung Poan Trudng tiép nhan va kiém
tra cac thong tin sau:

(1) Chuyén sinh hoat doan trén hé thong;

(2) Nhan xét s6 Poan vién;

(3) Chuyén sinh hoat doan trén s6 Poan vién.

Néu thiéu thong tin, nd1 dung nao, can bg phu trach ca truc yéu cau bo sung
day du. Dbi véi cac thong tin, ndi dung con thiéu, quy trinh thuc hién dya trén
muc I1, Il ctia Quy trinh huéng dan.

Bude 4: Néu da thuc hién dr:iy du cac thong tin tai Budc 3, can bg ban T
chtrc — Xay dung Poan Trudng ban giao s6 Poan tryc tiép hodc khong qua 05
ngay lam viée ké tir khi Ban Chap hanh Chi Poan, Poan co so thuc hién day du
cac budc (ddi vdi cdc trieong hop can xin y kién, chir ky ciia Ban Thuong vu Doan
Truong).

Buwéc 5: Sau khi nhan dugc s6 doan, dai dién Ban Chap hanh Chi Poan va
can bo Ban Tb chirc — Xay dung Poan Trudng phu trach cong tac ghi nhan théng
tin vé viéc rut s6 Poan vao S6 ghi chép cong tac s6 Poan, cu thé nhu sau:



TT Pé muc Néi dung dién

1 |HovaTén Ho va tén nguoi rat (VD: Nguyén Vin A)

2 | Chidoan Tén Chi PBoan (VD: K23401)

3 MSSV M3 sb sinh vién ctia ngudi rat (VD: K234010000)

4 | Sédiénthoai | SO dién thoai ctia ngudi rut (VD: 083 XXX XXXX)
RUt s6 Poan [Tén doan vién dugce rat s6] - [Ma Chi Poan]

5 | Noi dung - [M4 s sinh vién] (VD: R(t s6 Poan Lé Thi B - K23401
- K234010000)

6 | Nguoi tiép nhan | Pong chi tiép nhan ki va ghi rd ho tén

7 | Ngay xu ly Ngay tiép nhan (VD: 27/3/2023)

8 |Doan co sd Nguoi rat ki tén

9 | S6 luong S6 luong so6 rat (VD: 01)

I1. NHAN XET SO POAN

Buéc 1. Ban Chap hanh Chi Poan kiém tra s6 luong s6 Poan dya trén danh
sach doanh vién ciia Chi Poan trude khi tién hanh nhan xét.

Bwdc 2. Ban Chép hanh Chi Poan can chuin bi Mau phiéu nhan xét s6 doan
va mot s6 thong tin sau:

- Xép loai hoc luc.

- Banh gi4 qua trinh doan vién tham gia cac phong trao tinh nguyén.

- Béng doan phi.

- Vi pham ndi quy, quy ché nha trudng, vi pham phép luat.

- Xép loai rén luyén doan vién.

Buée 3. Ban Chap hanh Chi Poan va can bo Ban T6 chuc - Xay dung Poan
Truong kiém tra thong tin, sé lugng, ban giao s6 Poan va ghi thong tin vao s ghi
chép cong tac s6 Poan véi cac ndi dung theo bang huéng dan sau:

TT Pé muc Ndi dung dién
1 |HovaTén Ho va tén nguoi nhan xét (VD: Nguyén Vin A)
2 | Chidoan Tén Chi Poan (VD: K23401)
3 | MSSV M3 s6 sinh vién ctia ngudi nhan xét (VD: K234010000)
4 S6 dién thoai S6 dién thoai ctia nguoi nhan xét (VD: 083 XXX XXXX)

Nhan xét s6 Poan Chi Poan [ma Chi Poan] (VD: Nhan xét

Noi d :
o1 dung sb Poan Chi Doan K23401)

| o1

Nguoi tiép nhan | Dong chi tiép nhan ki va ghi rd ho tén

7 | Ngay xurly Ngay tiép nhan (VD: 27/3/2023)




TT Pé muc Néi dung dién
8 Poan co so DPai di¢n Poan Khoa ky x4ac nhan
. . Céan bo Ban T6 chirc — Xay dung Poan Trudng phu trach
Doan Truong ) o A
9 cong tac ky xac nhan
10 | S6 luong S6 lugng s6 nhan xét/sd lugng s thuc té (VD: 33/33)
*Luu y:

- Phiéu nhan xét phai ¢ day du chit ky ctia Ban Chap hanh Chi Poan, chit
ky ctia Thuong truc Poan Khoa va moc ctia Ban Chap hanh Poan Trudng.

- Ban Chép hanh Chi Poan tu chuén bi cac vat dung ho tro cong tac (phiéu

nhan xé&t, but, ghim bam, .. ).

I11. CHUYEN SINH HOAT POAN

Buéc 1 : Ban Chép hanh Chi Poan, Poan co s tién hanh thuc hién chuyén

sinh hoat doan cho cac dong chi rat s6 doan trén phan mém Quan 1y doan vién
theo duong dan quanlydoanvien.doanthanhnien.vn.

Bwéc 2: Ban Chap hanh Chi Doan thyc hién chuyén sinh hoat doan trén sb
Poan vién theo hudng din sau day: ghi théng tin chuyén sinh hoat tai trang chuyén

sinh hoat doan cudi s6 Poan véi cac ndi dung nhu sau:

*Phdn 1: Danh cho Chi Doan

+ Kinh gtri BCH DPoan: Khoa [Tén Khoa].

+ D& nghi gigi thiéu sinh hoat Poan cho ddng chi [He va tén doan vién].
+ Pong doan phi dén hét thang 08/2023.

+ TM. BCH Chi Doan: [Ban Chdp hanh Chi Doan ky va ghi rd ho tén].
*Phdn 2: Danh cho Poan Khoa

+ Kinh giri BCH Boan: Truong Pai hoc Kinh té - Luit.

+ P& nghi gidi thiéu va tiép nhan sinh hoat Poan cho dng chi [Ho va tén
doan vien].
+ Pong doan phi dén hét thang 08/2023.

+ TM. BCH Doan co s& [Thuong truc Doan co so ky va ghi rd ho tén].
*Phdn 3: Danh cho Poan Truong

+ Kinh gi BCH Poan: [Tén Podan co sé méi ma doan vién chuyén dén]

+ D& nghi tiép nhan sinh hoat Poan cho dong chi [Ho va tén dodn vién]

+ Pong doan phi dén hét thang 08/2023.

+ TM. BCH Poan Truong [Bi thu Poan Truwong Ky va ghi rd ho tén, dong
moc trén chir ky cua Bi thu].




4

Trén day 1a Quy trinh hudng dan nhan xét s6 Poan, chuyén sinh hoat doan
va rit s6 Poan, dé nghi Poan co sd, Chi doan nghiém tdc thuc hién theo ding
Quy trinh./.






